
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih donijelo je 2.1.2025. Protokol o kontroli ulaska 

i izlaska u školskim ustanovama i učeničkim domovima u Republici Hrvatskoj. Protokolom 

su jasno definirani postupci koje svaka škola mora provoditi u svrhu zaštite sigurnosti 

učenika i zaposlenika, kao što su: obavezno zaključavanje ulaznih vrata, najava posjeta i 

ulaska u školu, identitet posjetitelja utvrditi uvidom u osobni dokument osobe s 

fotografijom, itd.  

Temeljem navedenog Protokola, u OŠ Trnovec od 7. siječnja 2025. godine, uvode se 

promjene za koje vjerujemo da će pridonijeti većem osjećaju sigurnosti kod učenika, 

roditelja/skrbnika i zaposlenika Škole. 

 

PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U OŠ TRNOVEC 

Mjere povećanja sigurnosti  
 

1.  UČENICI RAZREDNE NASTAVE kao i svi zaposlenici u školsku 
 zgradu ulaze kroz GLAVNI (A) ULAZ. 

• Na glavnom ulazu je organizirano stalno dežurstvo tehničkog osoblja od 6,45 

sati. 

• Ulaz je zaključan do 8,00 sati, a otključava se samo djelatnicima koji dolaze na 

posao i učenicima koji dolaze na 0. sat (1. – 8. razred). 

• U 8,20 sati u školu ulaze učenici 1. – 4. razreda na redovnu nastavu, uz stalno 

dežurstvo spremačice/domara i dežurnog učitelja.  

• Roditelji mogu pratiti učenika do ulaza i ne ulaze u školsku zgradu. 

• Glavni ulaz se zaključava odmah nakon 8,30 sati. 

• U 11,05 (drugi veliki odmor) svi učenici RN u pratnji dežurnih učitelja  izlaze na 

dvorište kroz IZLAZ/ULAZ ATRIJ i nikako NE SMIJU NAPUSTITI ŠKOLSKO 

DVORIŠTE.  

• Za odlazak iz škole SVI UČENICI i SVI ZAPOSLENICI koriste GLAVNI (A) ULAZ. 

 

2. UČENICI PREDMETNE NASTAVE ulaze na POČETAK REDOVNE 

 nastave na  ULAZ D i koriste taj ulaz još samo za vrijeme 1. 

 velikog odmora. 

• Taj se ulaz otključava u 8,20 sati, a zaključava u 8,30 

• Na ulazu je 1 djelatnik (tehničko osoblje) i 1 dežurni učitelj  

• Učenici predmetne nastave izlaze u školsko dvorište pod 1. velikim odmorom u  

10,05 sati kroz ULAZ/IZLAZ D sa dežurnim učiteljima. 

• Učenici ni u kom slučaju NE SMIJU napustiti školsko dvorište 



•  I za vrijeme izlaska učenika na dvorište na ulazu/izlazu D dežura tehničko 

osoblje koje otključava za izlaz i zaključava nakon ulaska učenika u prostor 

škole iza 10,20 sati. 

• Nakon 10,20 sati ULAZ D ostaje cijeli dan zaključan i više se ne koristi. 

• Za dolazak na sve 0. satove učenici predmetne nastave koriste GLAVNI ULAZ 

(A) kao i za odlazak iz škole nakon nastave. 

 

3. Zbog opasnosti koje prijete učenicima od loma  prozora na 

 dijelu zgrade iz  1984. godine – ZABRANJUJE SE  KORIŠTENJE 

 DIJELA  ATRIJA UZ ZGRADU (SJEVERNI DIO). Taj je dio  ograđen trakom. 

 Učenici se trebaju strogo pridržavati ove zabrane i nikako ne trgati trake, 

 oznake.  

 

4. ULAZI B I C SE NEĆE KORISTITI – BIT ĆE CIJELO VRIJEME 

 ZAKLJUČANI. 
 

5. RODITELJI/SKRBNICI I POSJETITELJI 
 

•  Roditelj/skrbnik može svoje dijete dopratiti do ulaznih vrata, a nakon nastave 
 pričekati ga ispred škole. 
 

•  Primanje roditelja na informacije o učenicima moguće je samo u precizno 
 dogovorenom vremenu s učiteljem, stoga molimo roditelje/skrbnike da dolaze 
 isključivo u  tom vremenu. Zaposlenik škole dočekuje i pušta roditelja/skrbnika 
 u školu.  
 

•  U vrijeme poslijepodnevnih primanja roditelja/skrbnika zaposlenik škole 
 roditelje/skrbnike dočekuje na ulazu u školu u dogovoreno vrijeme, vodi ih do 
 prostora u kojem će se razgovor održati te ih nakon završetka razgovora prati 
 do izlaza iz škole.  
 

•  U vrijeme održavanja roditeljskog sastanka, razrednik/ca dočekuje 
 roditelje/skrbnike na ulazu u školu i vodi do prostorije u kojoj će se sastanak  
 održati, a nakon završetka sastanka prati ih do izlaza iz škole. 
 

•  U slučaju potrebe, zaposlenik škole, uz zahtjev za uvid u osobni dokument s 
 fotografijom, može izvršiti i sigurnosni pregled posjetitelja i njegovih 
 stvari.  Ako  postoje uvjeti za to, škola obavještava policiju. Osobama koje ne 
 dopuštaju uvid u osobni dokument ili obavljanje pregleda, ulazak u školu neće 
 biti dopušten.  

 

 

 

 



6. PRODUŽENI BORAVAK  
 

• Učenici koji pohađaju program produženog boravka izlazit će iz škole iza 6., 7., 
8. sata te u 16,00, 16,30 i 17,00 sati prema  dogovoru sa učiteljicama u 
boravku. 
 

7. ŠKOLSKA DVORANA 
 

• Za vrijeme nastave u dvorani, glavni vanjski ulaz u dvoranu je zaključan. 
Učenici ulaze u  prostor dvorane iz prostora škole i vraćaju se  istim putem. 
 

Vanjski korisnici 
 

• Ulaze u dvoranu ISKLJUČIVO KROZ VANJSKI GLAVNI ULAZ (E ULAZ).  
Glavni ulaz se otključava 10 minuta prije početka treninga 1. skupine, a zatim 
zaključava. 
Prvoj skupini vrata otključava zaposlenik Škole. 
 

• Roditelji koji dovoze djecu na trening  ne ulaze u školsku dvoranu. Nakon 
treninga, čekaju ih na školskom dvorištu ispred dvorane. 
 

• Po završetku treninga, ekipa  napušta dvoranu u pratnji trenera.  
Trener otključava glavni ulaz/izlaz i uvodi novu skupinu. 
 

• Svi korisnici  se trebaju strogo pridržavati SVOG TERMINA u dvorani. 
 

 

• ČITAVO VRIJEME TRENINGA SVIH SKUPINA VANJSKIH KORISNIKA GLAVNI ULAZ 
U DVORANU JE ZAKLJUČAN, A SVA PANIK VRATA ZATVORENA. 

 

• Za vrijeme održavanja sportskih utakmica/turnira – odgovorna osoba vanjskog 
korisnika dužna je osigurati sigurne uvjete za boravak u dvorani, sukladno 
Protokolu. 
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