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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole: OSNOVNA SKOLA TRNOVEC
Adresa Skole: Bartolovecka 55

Zupanija: VaraZdinska

Telefonski broj: 042/ 683-055

Broj telefaksa:

042 /683- 055

Internetska posta:

ured@os-trnovec.skole.hr

Internetska adresa:

os-trnovec.skole.hr

Sifra skole: 05-229-001

Maticni broj Skole: 3409155

OIB: 67315800148

Upis u sudski registar (broj i datum): 070001396 2.VII. 2002.

Ravnateljica skole:

Radmila Saci¢

Broj ucenika: 253
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 122
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 131
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 23
Broj ucenika u produZenom boravku: 65
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: | 16
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8,30 - 14,35
Broj radnika: 58
Broj ucitelja predmetne nastave: 25
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produZenom boravku: 3
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih ucitelja: 0
Broj pomoc¢nika u nastavi: 5
Broj pripravnika: 2
Broj mentora i savjetnika: 3

Broj racunala u s$koli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih uc€ionica: 10
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska KknjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1
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1. PODACI O UVJETIMA RADA
1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna Skola Trnovec osnovana je i pocela s radom 1929. godine. Od 1956. do
1984. godine Skola je upravno pripojena Osnovnoj $koli ,Florijan Bobi¢“ Kuc¢an te
28 godina djeluje kao podruc¢na Skola, najprije cetverorazredna, a zatim
Sestorazredna. Od 01. 09. 1984. godine ponovno djeluje kao samostalna skola.

Osnovana je Odlukom SkupStine SIZ-a odgoja i osnovnog obrazovanja i druStvene
brige o djeci predskolskog uzrasta opcine Varazdin od 30. 08. 1984. godine broj
649/1-1984.

Skola je registrirana kod Okruznog privrednog suda Varazdin dana 14. 10. 1984.
godine broj: US-40/1984.

Skolsko podruéje obuhvaéa samo naselje Trnovec koje prema popisu stanovnistva
od 2021. godine ima 3750 stanovnika (2011.g. - 4185) i najvece je naselje, od
ukupno Sest, u Op¢ini Trnovec Bartolovecki. Ima razvijenu druStvenu sredinu sa
svim vaZznim infrastrukturnim objektima:, ambulanta obiteljske medicine,
stomatoloSka ambulanta, ljekarna, djedji vrti¢, posta, trgovacki centar i dr.
Naselje nije previse rasprseno pa djeci nije potrebno vise od 20 do 35 minuta da
pjesice stignu do Skole. Najve¢a moguca udaljenost ucenika od Skole je 2,1 km te
nema potrebe za organiziranim prijevozom.

Trnovec je prigradsko naselje (s juZne i zapadne strane granici s Varazdinom) i
vrlo je dobro povezano cestovnim prometom s gradom u kojem je zaposlen i veci
dio stanovnistva. Neznatan dio stanovniStva bavi se poljoprivredom, a sve veci
naglasak stavlja se na razvoj male industrije i privatnog poduzetnistva. Na
podrudju naselja nalazi se gospodarska Zona Sjever te Poduzetnicka zona koje
bitno utjeCu na zaposlenost stanovnika Trnovca.
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1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutarnji Skolski prostori

Ukupna povrsina unutarnjeg Skolskog prostora iznosi 5510 m?2

Skola ima 23 ucionice i nastava se ponovo odrzava u svim prostorima:
e zgradiizgradenoj 1929. godine (Stara Skola) - 3 ucCionice,
e zgradi dogradenoj 1962. godine (Stara Skola) - 3 ucionice (4. u¢ionica - ured pedagoginje)
e zgradi dogradenoj 1984. godine - 3 ucionice (u 4. u€ionicu izmjeStena zbornica)

Taj dio zgrade u potpunosti je renoviran i rekonstruiran prosle Skolske godine (pretrpio
velikih oStec¢enja u olujnom nevremenu u kolovozu 2024.)

e staroj dvorani, rekonstruiranoj: 2010. - 2018. - 7 ucionica
e sportskoj dvorani izgradenoj 2009. godine.

Zgrada je kroz svoju stoljetnu proslost vise puta dogradivana, na nacin da se svaka nova
dogradnja ¢vrsto vezivala na postojecu zgradu i upravo su na tim spojevima s vremenom
nastajale najvece Stete - zbog razlicitih materijala iz razli¢itih vremenskih perioda koji
jednostavno nisu kompatibilni i loSih spojeva krovista Sto je prouzrocilo dugotrajna
prokiSnjavanja koja se godinama, unato¢ nastojanjima, nisu uspjela uspjesno sanirati.

Zgradu redovito odrZzavamo, ali Stara Skola (6 ucionica) iziskuje intervencije i popravke koje
vise financijski ne moZemo pratiti, a niti su sve te silne sanacije uspjesne (dotrajalo kroviste,
dotrajala stolarija, vlaga u zidovima, vlaga u temeljima, neravni podovi i stropova (trstina)...

Za stari dio zgrade treba izna¢i kvalitetno i sveobuhvatno rjeSenje. Budu¢i da je u
gradevinskom smislu u potpunosti spojena sa novijim dijelom Skole, nedopustivo je, ako ¢emo
biti prisiljeni iseliti ucenike i nastavu iz tog prostora, ostaviti je daljnjem propadanju i
urusavanju. Zapravo, prema misljenju stru¢njaka vjestaka, a i nasem, puno bi bolje rjeSenje bilo
na tome mjestu izgraditi potpuno novi, manji dio zgrade koja bi udovoljavala potrebama
suvremene nastave; ucionica buducnosti tehnicke kulture sa svim popratnim sadrzajima i
opremom, specijaliziranu ucionica kemije i fizike sa popratnim prostorima i opremom te
prosirenje knjiZnice.

SadaSnja opremljenost ucionica u svim dijelovima zgrade nije upitna: 11 ucionica
opremljeno je interaktivnim (pametnim) ekranima, a 12 pametnim plo¢ama i
projektorima, u svima su bijele ploCe i zidni panoi. Namjestaj je relativno nov i redovito
se obnavlja i popravlja. Potrebno je nabaviti nove stolice za 3 ucionice predmetne
nastave (popucana plasticna sjedala i nasloni).

10 ucionica na katu (isto¢na i juZna strana Skole) opremljene su klima uredajima, no zbog sve
viSih temperatura, nuzno je opremiti i sve ostale ucionice, poglavito u istocnom krilu skole
(prizemlje), ucionice i blagovaonicu u juznom krilu (prizemlje) te nabviti dvije nove klime
za ucionice na katu koje su se ove godine pokvarile.

Otegotna je okolsnost Sto svi ti prozori juZnog i isto¢nog krila nemaju vanjske rolete, a
blagovaonica jo$ ima duz cijelog juznog zida staklenu stijenu. NuZno je ugraditi rolete na sve
prozore.

2010. - 2018. godine trajala je realizacija projekta ,Prenamjena stare Skolske dvorane
u ucionicki prostor (7 ucionica za ucenike razredne nastave - 6 mati¢nih, 1
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informaticka), prostor kuhinje, blagovaonice te prostor knjiZnice i ¢itaonice kako bi se
trajno osigurali uvjeti za jednosmjensku nastavu u OS Trnovec. Projekt je bio podijeljen
u 6 etapa, a posljednja je realizirana 2018. godine.

Te su ucionice u potpunosti opremljene novim namjestajem (klupe, stolice, set ormara),
zidnim panoima, pametnim plo¢ama, projektorima i prijenosnim racunalima.

U sklopu projekta ureden je i funkcionalno opremljen kabinet za ucitelje razredne nastave (25
m?)

Tijekom realizacije projekta pribavljena je i projektna dokumentacija za gradnju
dodatnih triju u¢ionica u tom prostoru (kat iznad postojecih svlacionica - 270 m?2) kako
bi se svi uCenici razredne nastave mogli preseliti u zaseban funkcionalan prostor (7.
etapa). Medutim, taj dio nije realiziran i 2 odjela razredne nastave su morala ostali u
staroj Skoli u dvije najmanje ucionice.

Preseljenje RN iz starog dijela skole je prioritet te smo ponovo pokrenuli s
Osnivacem pitanje gradnje kata iznad svlacionica - realizaciju 7. etape prenamjene
zgrade.

U sijecnju 2021. godine renovirani su i u potpunosti funkcionalno opremljeni uredi;
tajnistvo i racunovodstvo, a u zbornici (80 m2) izvrSeni svi potrebni radovi te je
informaticka ucionica (55 m?) izmjestena u taj veci prostor.

ProduZeni boravak trenutac¢no radi u 3 grupe i nedostaju nam funkcionalne ucionice.

Svi ucenici predmetne nastave koriste garderobne ormarice (osigurali smo ih prije 7
godina u okviru eksperimentalnog programa Skola za Zivot - 180 pretinaca), a od
prosle godine ormarice koriste i ucenici 4. razreda, budu¢i da nam se broj ucenika
smanjuje. Cilji nam je nabaviti garderobne ormariée i za sve ostale ucenike u
razrednoj nastavi.

Skolska Kknjiznica i ¢itaonica (120 m?2)

Uredena je i otvorena 2014. godine u sklopu projekta ,,Prenamjena stare dvorane i dijela
Skole...“ (do tada je bila smjeStena u kabinetu povrsine 12 m?). KnjiZnica je opremljena
modernim namjeStajem u svijetlim bojama, projektorom, projekcijskim platnom, dva
racunala, printerom, 3D printerom. SmjeStena je u prizemlju, u centralnom dijelu $kole.
Dobro je opremljena knjiznom gradom, ali nam jo$ uvijek nedostaje odreden broj
lektirnih naslova. Kontinuirano vodimo brigu o nabavi potrebnih naslova u skladu s
financijskim moguénostima.

Obzirom na posjecenost, brojne projekte i nastavu koja se tu provodi, nuzno je
prosirenje prostora kao i obnova dijela prostora, buduéi da je isti oStecen
(prokisnjavanje) tijekom renoviranja tog dijela zgrade prosle skolske godine.

Skolska kuhinja (80 m?)
Dobro je opremljena, uglavnom funkcionalnom opremom, no nuzno trebamo nabaviti
konvekcijsku peénicu (5-6 etaZa) koja bi dvjema kuharicama olaksala pripremu hrane
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za uzinu (253 obroka), i ru¢ka u produZenom boravku (65).

Blagovaonica (200 m?)
U potpunosti zadovoljava potrebe. Opremljena je funkcionalnim namjestajem, osigurava
140 sjedecih i 40 staja¢ih mjesta, a uZina se posluZuje na 2 velika odmora - iza 2.1 3. sata.

Tijekom 2024. godine zamijenili smo postojecu rasvjetu led rasvjetom (55 rasvjetnih
tijela) i obnovili (pretapecirali) sve stolice - 140 kom.

Obzirom da je tijekom svibnja, lipnja i rujna u blagovaonici jako vruce (juzni zid =
staklena stijena bez vanjskih roleta, iza istonog zida smjestena je Skolska kuhinja),
potrebno je prostor opremiti klima uredajima - 2 u prizemlju, 2 na galeriji.

Sportska dvorana (1590 m?2)

Zadovoljava sve potrebe nastave tjelesne i zdravstvene kulture, izvannastavnih
aktivnosti te provodenje Skolskih projekata, a od 17,00 sati do 21,00 sati svakodnevno,
dvorana je na raspolaganju vanjskim korisnicima. O istome je sklopljen ugovor izmedu
Opéine, Zupanije i Skole. Vanjski korisnik koji najvise koristi dvoranu je Rukometni klub
Trnovec. Dvorana je dobro opremljena spravama te nastavnim sredstvima i pomagalima
za izvodenje nastave TZK. Znacajan dio opreme pribavili smo kroz projekt ,Skola za
Zivot“(2018.-2022.). Kontinuirano nabavljamo opremu prema potrebama i prijedlogu
uditelja TZK i uditeljica razredne nastave, u skladu s financijskim moguénostima Skole.
Veci problem je sama zgrada (JPP). Kroviste dvorane dugotrajno je prokisnjavalo.

Zadnja velika rekonstrukcija krovista izvedena je 2022. godine (srpanj, kolovoz) i otada
je situacija puno bolja. Kisa je uvelike unistila i sportski pod dvorane te je i on djelomi¢no
izmijenjen (dio koji je najviSe propao od vlage).

OsStecenja poda su nastala i zbog Cestog i prekomjernog koristenja ljepljive paste za ruke
(rukometasi) koja se odstranjuje jedino pomocu jacih, agresivnih sredstava za c¢iS¢enje i
struganjem.

Dvorana je trodijelna, ali i dalje nema pregradne zavjese kao ni teleskopske tribine.
Postojece fiksne tribine nisu funkcionalne. Pokusali smo u nekoliko navrata nabaviti i
pregrade i teleskopske tribine u suradnji s Osnivacem i Op¢inom, pribavili projekte,
prikupili ponude, ali kako se radi o izuzetno skupoj opremi, nismo uspjeli osigurati
potrebna sredstva.

U dvorani je potrebno veéi dio zidova obloZiti drvenom oblogom, ostatak obojati.
Sanirati sportski pod. Obavezno ugraditi pregradne zavjese te teleskopske tribine
kao i rolete na prozore sa juzne strane. Na taj bi nacin bila ,dovrsena” i
funkcionalnija, ne samo za odvijanje nastave TZK i sportskih aktivnosti, nego i
odrzavanje mnogobrojnih Sskolskih i izvanskolskih projekata, predavanja,
projekcija... buduéi da u skoli i naselju nedostaje takav prostor.

TV studio , Trnek”

TV studio smo opremili tijekom ljetnih praznika 2022. godine, za potrebe izvannastavne
aktivnosti ,Filmski svjetovi“. Jedan dio opreme i sve radove osigurali smo sami, a
pocetnu opremu za Skolsku televiziju ,Trnek” financirala je Op¢ina (kamere, mikrofoni,
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dron, dio namjeStaja za opremanje studija.) Studio se nalazi u potkrovlju, a podizanjem
krovne Kkucice duZz cijele juZne strane Krovista, prostor se bitno povecao i postao
reprezentativan.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(kIaSiET t.f(“:ionica, LI Veli¢ina u Veli¢inau Opca Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj m? Broj m? opremljenost opremljenost

RAZREDNA NASTAVA 8 2 35 3 3

1. razred 2 130 - 3 3

2. razred 2 130 - 3 3

3. razred 2 104 - 3 3

4. razred 2 130 - 3 3

Produzeni boravak / / -

PREDMETNA NASTAVA 15 9 135 3 3

Hrvatski jezik 2 110 1 12 3

Strani jezici 2 114 1 3 3

Likovna kultura, 1 52 1 13 2 2

Tehnicka kultura, 1 75 1 2 2

Priroda i biologija 1 55 1 12 3 3

Kemija, Geografija 1 75 1 15 2 2

Povijest, Geografija 1 55 15 2 3

Fizika, glazbeni 1 57 15 2

Matematika 2 110 1 12 3 3

Informatika 2 135 1 12 3 3

Vjeronauk 1 75 - - 3 3

OSTALO 32

Dvorana za TZK 1 1590 2 30 2 3

Knjiznica 1 120 - - 2 3

Zbornica 1 70 - - -

TV studio 1 45

Uredi 4 110

Kuhinja 1 80 3

Blagovaonica 1 200 3 3

Hodnici 10 600

Sanitarni prostori 12 180

UKUPNO: 55 4402 13 110

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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1.2.2. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je, u cjelini, vrlo dobro opremljena nastavnim sredstvima i pomagalima. Dio

opreme pribavili smo kroz projekt eksperimentalne kurikularne reforme ,Skola za Zivot"
kao i kroz projekt Cjelovite kurikularne reforme.

Izvrsno je opremljena IK tehnologijom. Imamo 2 informaticke ucionice; za ucenike
predmetne nastave i uCenike razredne nastave. Informatic¢ka ucionica predmetne nastave -
UCIONICA BUDUCNOSTI (80 m?) opremljena je sa 2 interaktivna ekrana, 20 prijenosnih
racunala, ormarom za punjenje racunala, te 20 mobilnih stolica za kolaborativno ucenje. U
ucionici su smjestene i staklene vitrine u kojima su pohranjeni i izloZeni roboti, dronovi i
druga oprema. Ucionica je klimatizirana. Sredstva za opremu osigurala je VaraZdinska
Zupanija i Op¢ina.

Informaticka ucionica za ucenike razredne nastave (55 m?) opremljena je sa 20 prijenosnih
raCunala, pametnim ekranom, fotokopirnim uredajem, dokument kamerom.

Zbog wuvodenja dodatne informaticke opreme te dodatne digitalizacije nastave,
rekonstruirali smo i ojacali Skolsku mreZu. U svakoj ucionici se nalazi prijenosno racunalo za
potrebe e-dnevnika koji je ve¢ 14 godina u uporabi u svim razrednim odjelima (16). Ta su
racunala stara i kvare se te je potrebno nabaviti nova.

Sve ucionice opremljene su prezentacijskom i interaktivnom opremom: 11 ucionica -
interaktivni ekran, 12 ucionica - pametne ploce, Tijekom rujna 2023. isporucena je oprema
iz posljednje faze CARNET-ovog projekt ,E-Skole -Razvoj sustava digitalno zrelih Skola: 2
pametna ekrana 75% 18 prijenosnih ra¢unala, dva 3D printera, dron, meteorolo$ka stanica,
roboti..

NASTAVNA SREDSTVA | KOM STANJE STANDARD
POMAGALA

Audiooprema: 2

CD-player 14
sintisajzer 1
diktafon 2

Video i fotooprema: 2

foto-aparat

video rekorder

DVD-player

Informaticka oprema: 3
stolno racunalo 12
prijenosno rac¢unalo 91

LCD projektor 13
projekcijsko platno 2
interaktivni ekran 14
interaktivna “pametna 12

ploca
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fotokopirni uredaj

dokument kamera

3 D printer

Dron

Laserski graver

PR |W[W|Ww| o

Laserski rezac

Audiovizualna oprema:
TV 12 2

1.2.3.
Knjizni fond skole

Plan nabave knjiZne grade u Sk. godini 2026./27. usmjeren je na obnovu i
popunjavanje fonda Skolske lektire, nabavu novih naslova djecje knjiZevnosti,
didakticko-metodicke i strucne literature. Buduci da knjizni fond jos uvijek ni
brojem knjiga po uceniku ni zadanim omjerima ne udovoljava Standardu
za skolske knjiznice, potrebno je osigurati financijska sredstva za nabavu
grade.

Fond knjiga izrazavamo ukupno. Knjiznica posjeduje 5633 knjige (lektira,
strucna literatura) i 88 primjeraka elektronicke i AV-grade.

1.2.4. Plan obnove i adaptacije unutarnjeg skolskog prostora

Sto se preureduije ili obnavlja Veli¢ina Za koju namjenu
um?

Nabava projektne dokumentacije i
radova za dogradnju i uredenje 3
ucionice iznad svlacionica stare
dvorane (prostor namijenjen
ucenicima razredne nastave) te toplog 270 m?
prolaza iznad glavnog hola koji ée
povezivati sjeverni i juzi dio Skole na
katu.

- stvaranje
funkcionalne,
zaokruzene cjeline za
RN — svi ucenici u istoj
zgradi

- kradi put iz jednog
dijela zgrade u drugi,
veca prohodnost

1.2.5. Vanjski prostor

. .. Velicina u ) .
Naziv povrsine m? Ocjena stanja
1. Zelene povrsine 8212 3
2. Sportsko igraliste 13830 3
3. Ostalo (staze, plocnici, 1000 3
parkiraliste)
UKUPNO 11 042




Godisnji plan i program rada za Skolsku godinu 2026./27.

Skolski okoli$
Zelene povrsSine oko Skolske zgrade redovito se odrzavaju. PoCetkom 2024. godine

zavrSila je gradnja Skolske ograde te je time povecana sigurnost ucenika za vrijeme
boravka u vanjskom prostoru, tik uz dvije Zupanijske prometnice.

Takoder, u to vrijeme zavrsili su radovi na priklju¢enju zgrade na sustav javne
odvodnje.

Tijekom prosle Skolske godine u potpunosti je renovirano krilo zgrade iz 1984.
godine, iznutra i izvana. Nakon izvedenih radova potrebno je u potpunosti urediti
dvoriste na tom dijelu (projekt). Trenutno uopc¢e nema plo¢nika ni uredenih prilaza
prema ulazu B.

Skola uopée nema spremiste, a potrebe su velike, tako da je nuZno izgraditi
spremiste povrsine 50 m? koje bi u jednom dijelu bilo i radiona domara za manje
popravke svih vrsta namjeStaja i prostor za pohranu polomljenog namjestaja.
Takoder je nuZan prostor za garaziranje naSih strojeva: traktorske kosilice, ru¢ne
kosilice, stroja za odgrtanje snijega te raznovrstan alat.

U okviru projekta iz Gradanskog odgoja zapoceli smo s uredenjem Skolskog atrija i
ucionice na otvorenom. Nabavljene su klupice, zasadeno grmlje, izgraden pod
uCionice i nabavljen namjestaj za istu.

Ove godine planiramo graditi kroviste ucionice na otvorenom i urediti okolis.

Sportske sprave propisno su osigurane.

Puno udenika u $kolu dolazi biciklima. Skola ima veliko parkiralite za bicikle i
osiguran dovoljan broj stalaka za uredno parkiranje svih bicikala.

Zbog Cestog oStelivanja Skolske zgrade za vrijeme vikenda i u kasnim satima,
pocetkom 2022. godine ugraden je sustav vanjskog video nadzora. Primjecujemo da
su nepoZeljna okupljanja prorijedena, kao i namjerne Stete nastale na Skolskoj
imovini. Zbog vece sigurnosti i kontrole, video nadzor bi trebalo pojacati sa 3
dodatne vanjske kamere, a sustayv prosiriti i na unutarnji prostor skole (hodnici).

Skola koristi obnovljive izvore energije, fotonaponska elektrana Trnovec 1 u pogonu
je vec tri godine. Foto paneli smjeSteni su na juZnom krovisStu stare dvorane.

1.2.6. Plan uredenja Skolskog okoliSa

1. Zelene povrsine 2. Sportsko igraliste 3. Ostalo

Spremiste/radionica
Sadnja stabala, Zivice uz Uredenje staze za skok
ogradu, uredenje staza udalj Kroviste — UcCionica na

otvorenom
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1.3. PODACI O DJELATNICIMA
1.3.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

1.3.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . . Strucna| Mentor-
. Ime i prezime Zvanje L.
broj sprema| savjetnik
1. | AnA saBoLIC dipl. ucitelj RN + HJ VSS
2. | ANJA DUKARIC dipl. u¢itelj RN + HJ VSS i
3. | MIRJANA VUKOVIC nastavnik RN VSS
4. | NIKOLINA BAJIC dipl. ucitelj RN + HJ VSS -
> ALEKSANDRA BLAZI mag. prim. obrazovanja VSS B
6. | ROMANA TEZACKI dipl. u¢itelj RN + HJ VSS -
7. | ZELIKA VITEZ dipl. uéitelj RN + HJ VSS -
8- | MARINA MARIN nastavnik RN VSS B
1.3.1.2. Podaci o uciteljima u produZzenom boravku
Red. Ime i brezime Zvanie Strucna | Mentor,
broj P J sprema | Savjetnik
1. HELENA POKOS mag. prim. obrazovanja VSS _
2. | NATALUA HORVAT dipl. uiteljica RN+PRIROD. VSS -
3. PAULINA GOLUBIC - 7 mag. prim. obrazovanja
4, MIRJANA VUGRINEC dipl. uciteljica RN+MAT VSS -

10
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1.3.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave

REd.' Ime i prezime Zvanje Strucna | - predmet Mefnto‘r
broj sprema savjetnik
1. | MIHAEL NOVOSEL mag. edukacije HJ i knjizevnosti | y/5q hrvatski j. -
2. MIRELA KOLENDA - Z mag. edukacije HJ i knjiZzevnosti .
3. | MAJA MLAKAR .... i govorniétva VS hrvatskij. ;
mag. edukacije biologije i kemije priroda
4. PATRIK MAJCEN VSS biologija mentor
5. | ROMINA KRESONJA dipl. uciteljica RN+ENGLESKI J. VSS engleski j. ;
ZDRAVKA KRCMAR - Z mag. edukacije NJJ i knjizevnosti VSS
7. . i filozofije ; i i
. . njemacki j. -
8. EMANUELA TIMIN PERIC dipl. uciteljica RN+ NJEMACKI J. VSS
9. | MAJA MATKO E3PIC dipl. uciteljica RN+NJEMACKI). | yss | njematki]. ;
10. PETAR MIHIN mag. edukacije fizike i kemije VSS fizika -
dipl. uciteljica matematika
5 2 i
11. | DRAZENKA MAGIC RN+MATEMATIKA VSS -
) mag. edukacije matematike i .
12. | IVANA MAJSTOROVIC informatike vss | Mmatematika -
13. | MIRJANA LONCAR dipl. ing. kemije VSS kemija -
14. | ZELIKO UREMOVIC prof. povijesti i geografije VSS geografija -
15. | GABRUELA SKLEPIC VRTARIC mag. edukacije geografije VSS geografija
16. | SANJA MOHARIC dipl. utiteljica RN+POVIJEST VSS povijest -
17. | DORIS KLOPOTAN HORVAT mag. likovne pedagogije likovna k. -
18. | NATASA STANCIN dipl. ing. prometa VSS tehnicka k.
19 DOMINIK VAROVIC - Z sveucilisni prvostupnik gl.
' 5 pedagogije i medija VSS glazbena k. -
20. | MIHAELA MISAK .
mag. glazbene pedagogije
21. | MATIJA VUGRINEC magistar kineziologije VSS TZK -
22. | MILJENKO BOZAK diplomirani informaticar VSS informatika -
23. | DARIO NOVOSEL mag. informatike VSS informatika -
24. | LJILJANA MISAK diplomirani kateheta VSS vjeronauk -
25 | MELANIA CRNKOVIC diplomirani kateheta VSS vjeronauk -

11
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1.3.1.4. Podaci o uciteljima koji rade na vise skola

Rbr. Ime i prezime Skola 1 Skola 2 Skola 3
1. | SANDRA URSIC OS Trnovec | OS Sveti Purd
2. | MELANIJA CRNKOVIC OS Trnovec | 7. 0S Varaidin
3 NATASA STANCIN 0S Trnovec | OS ,Vladimir Nazor“ Sveti llija
4. | DORIS KLOPOTAN HORVAT 0S Trnovec | OS Semovec
5. | MIRJANA LONCAR 0S Trnovec | OS Semovec 0S Kamenica
6. | PETAR MIHIN 0S Trnovec | OS Svibovec OS Ludbreg
7. | ZELJKO UREMOVIC OS Trnovec | OS ,Vladimir Nazor” Sveti llija
8. | GABRIJELA SKLEPIC VRTARIC OS Trnovec | OS Sveti Burd
9. | DOMINIK VAROVIC 0S Trnovec | OS lIzidora Poljaka Visnjica

1.3.1.5. Podaci o uciteljima pripravnicima

Red. . . . Strucna .
. Ime i p.rezime Zvanje Radno mjesto
broj sprema
1 DOMINIK VAROVIC V&S ucitelj glazbene
kulture
2. PAULINA GOLUBIC VSS uciteljica u PB

1.3.1.6. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. ) ) ) Struéna Radno Mentor
broj Ime i prezime Zvanje sprema mijesto Savjetnik
1. RADMILA SACIC magistra primarnos VSS ravnateljica mentor

obrazovanja
2. | GORDANATRAKOZTANEC | Profesorica pedagogije | ygg  [strucnisuradnikl o
pedagog
3, VIOLETA LUKAC diplomirani bibliotekar | y/gg knjiznicarka ;

12
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1.3.2. Podaci o administrativno-tehnickim djelatnicima

. . . Strucna Radno
R.br. Ime i prezime Zvanje .
sprema mjesto
1. MANUELA LONCARIC - Z magistra prava VSS -
2. MARTA KRCMAR magistra prava VSS tajnica
voditeljica
3. KATARINA SMONTARA magistra ekonomije VSS ratunovodstva
4. LJUBICA RUZIC kuharica SSS kuharica
5. BISERKA JAGIC samostalni kuhar SSS
6. JASENKA FILIP oplemenjivac ssS
tekstila
7. MIRJANA SMODEK NKV djelatnik NKV
8. KSENIJA MLAKAR kroja¢ SSS sprematica
9. VERICA MAGIC kemijski tehn&ar SSS
10. KRISTINA SPIRANEC frizerka SSS
11. IVANA BRISKI galanterist SSS
12. ROLAND VUGRINEC autolimar SSS domar-lozac
operativni djelatnik za
13. MILIENKO BUKOVEC strojobravar SSS sigurnost i civilnu
zastitu

1.3.3. Podaci o pomoénicima u nastavi

Red. .
broj Ime i prezime Struka Strucna sprema
1. ZELJKA CRNILA ing. tekstilno-kem. tehnologije VSs
2. SANJICA KOSEC Opca gimnazija SSS
3. DANIJELA HAJEC prodavac SSS
4. MIRJANA FLORJANIC mag. ing. poljoprivrede VSS
5. SUZANA HORVAT tkalacki dizajner SSS

13
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MATERIJALNI UVJETI

Osnovna Skola Trnovec je proracunski korisnik Varazdinska Zupanije i jedinice lokalne
samouprave. Ima 1 mati¢nu Skolu, 16 razredna odjela, 254 ucenika i 58 zaposlenika.

o Materijalni uvjeti Osnovne Skole Trnovec odredeni su drzavnim prora¢unom i
proracunom Varazdinske Zupanije.

o Sredstva za place i naknade zaposlenika (nagrade, otpremnine, pomoci, prijevoz
zaposlenika na posao i s posla) financira Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta
sa raCuna drzavne riznice.

o Sredstva za materijalne i financijske izdatke, osim gore navedenih naknada,
zaposlenicima financira Varazdinska Zupanija, temeljem odluke o Kkriterijima,
mjerilima i nacinu financiranja minimalnog financijskog standarda javnih potreba
osnovnih i srednjih Skola. Financijska sredstva se koriste za pokrice izdataka za
naknade troSkova zaposlenih (sluZzbena putovanja i stru¢no usavrSavanje),
energente, zdravstveni pregledi zaposlenih, uredski materijal, materijal i sirovine,
sitni inventar, usluge telefona i poSte, usluge promidzbe i informiranja, komunalne
usluge, ostale usluge, intelektualne usluge, racunalne usluge, reprezentaciju,
¢lanarine, financijske usluge, pedagosku dokumentaciju i ostale izvanredne rashode.

e Sredstva za place i naknade zaposlenika u produZenom boravku (nagrade,
otpremnine, pomoci, prijevoz zaposlenika na posao i s posla) financira Opc¢ina
Trnovec Bartolovecki veéinskim dijelom te VZ Zupanija.

e Sredstva za nabavu proizvedene imovine i dodatna ulaganja na nefinancijskoj
imovini planiraju se i rasporeduju temeljem operativnog plana VaraZdinske
Zupanije.

« Skolski odbor za poslovnu godinu donosi godisnji financijski plan te projekciju
financijskog plana za jo$ dvije godine unaprijed kojim planira prihode i rashode.

14
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PODACI O ORGANIZACIJI RADA
2.1. PODACI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

Razred ucenika odjela djevojcica Prvimjer. OI?Iik Produzeni Ime i prez'ime
Skolovanja boravak razrednika
l.a 15 1 8 0 Ana Saboli¢
Il.b 15 1 8 0 Anja Dukari¢
UKUPNO 30 2 16 0
Il.a 16 1 10 1 Mirjana Vukovi¢
Il.b 13 1 9 0 Nikolina Baji¢
UKUPNO 29 2 19 1
. a 17 1 8 0 Aleksandra Blazi
. b 16 1 8 0 Romana Tezacki
UKUPNO 33 16 0
IV.a 16 1 9 2 Zeljka Vitez
IV.b 14 1 9 Marina Marin
UKUPNO 30 2 18 2
peupYo 122 8 69 3
V.a 16 1 8 4 Patrik Majcen
V.b 18 1 9 3 Maja Matko ESpic
UKUPNO 34 2 17 7
VI.a 17 1 10 1 Dario Novosel
VI.b 18 1 9 1 Ivana Majstorovic
UKUPNO 35 2 19 2
Vil.a 13 1 7 1 Zdravka Krémar
VIl. b 15 1 9 4 Sanja Mohari¢
UKUPNO 28 2 16 5
Viil. a 16 1 9 3 Matija Vugrinec
Viil. b 18 1 12 3 DraZzenka Magic
UKUPNO 34 2 21 6
vone | 131 8 74 20
i 253 16 142 23

15
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2.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava se za sve ucenike odrzava u jednoj smjeni u petodnevnom radnom

tjednu.

Prvi sat zapocinje u 8,30 sati, a 0. Sat zapocinje u 7,35 sati.

[za 2. Sata je uZina za uCenike razredne nastave (1., 2., 3., 4. razred), a iza 3. sata je uZina za
uCenike predmetne nastave (5.,6.,7., 8. razred).

Prehrana je organizirana sukladno Uputama HZJZ .

Za sve ucenike odmori iza 2. i 3. sata traju 15 minuta. Za lijepog vremena, ucenici provode
veliki odmor na Skolskom dvoristu.

Nastava zavrsava u 14,35 sati.

RASPORED ZVONA — SATNICA, ODMORI
SAT VRIJEME TRAJANJA
0. 7,35 - 8,20
ULAZAK U SKOLU 8,20
1. 8,30 - 9,15
2. 9,20 - 10,05
1. VELIKI ODMOR uzina
(15 MINUTA ) 1.- 4. Razredi
3. 10,20 - 11,05
2. VELIKI ODMOR uzina
(15 MINUTA) 5.—-8.r
4, 11,20 - 12,05
5. 12,10 - 12,55
6. 13,00 - 13,45
7. 13,50 - 14,35
8. 14,40 - 15,25
PRODUZENI BORAVAK 12,00 - 17,00

16
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2.2.1. Raspored deZurstva

Dezurstvo ucitelja odvija se prema prilozenom rasporedu. Svaki dan dezurstvom su zaduzena 3
ucitelja razredne nastave i 8 ucitelja predmetne nastave tako da se pokrije cjelokupni prostor
Skole koji je poprili¢no razveden. DeZura se neposredno prije pocetka nastave, za vrijeme
malih odmora te za vrijeme oba velika odmora.

Obveze dezurnih uditelja:

o dolazak u Skolu pola sata prije pocetka nastave

o U suradnji s djelatnikom za sigurnost pracenje ulaska ucenika u $kolu te kontroliranje reda kod
ulaska, na hodniku,

o zavrijeme velikog odmora boravak u odredenim podruc¢jima dezuranja (prema
rasporedu) te kontroliranje reda i u blagovaonici prilikom uzine

o pracenje ponasanja ucenika na hodnicima i trenutno reagiranje u situaciji sukoba ili
nasilja medu ucenicima

e prema potrebi obavjeS¢ivanje razrednika ili ravnatelja o dogadajima tijekom dezurstva

DEZURSTVO UCITELIA - predmetna nastava

Prostor PONEDIEUAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

PRIZEMLIE PP K. JURANKO R. KRESONJA M. NOVOSEL P. MAICEN M. NOVOSEL
KAT JpP S. MOHARIC 1. MAISTOROVIC D. MAGIC 1. MAISTOROVIC 5. MOHARIC
PRIZEMLIE 1984. R. KRESONJA Z. KREMAR M. MATKO K. JURANKO K. JURANKO
KAT 1984, P. MIHIN M. NOVOSEL D. VAROVIC G.S. VRTARIC Z. KRCMAR
STARA SKOLA Z. UREMOVIC M. CRNKOVIC M. VUGRINEC M. LONCAR Z. UREMOVIC
BLAGOVAONICA M. BD"ZAK, L. MISAK D. K. HORVAT M. BOZAK D. K. HORVAT
D. VAROVIC P. MAICEN N. STANCIN D. NOVOSEL N. STANCIN
DVORANA TZK M. VUGRINEC M. VUGRINEC M. VUGRINEC M. VUGRINEC M. VUGRINEC

DEZURSTVO UCITELJA - razredna nastava

Prostor PONEDJEUAK UTORAK SRUJEDA CETVRTAK PETAK
STARA SKOLA - . - . .
R. TEZACKI A. BLAZI R. TEZACKI L. MISAK A. BLAZI

Prizemlje

STARA DVORANA . . . .
N. BAJIC A. SABOLIC A. DUKARIC N. BAJIC M. MATKO

Prizemlje
STARA DVORANA . = Lo
Kat M. VUKOVIC M. MARIN D. NOVOSEL Z.VITEZ 5. URSIC

Za ucenike su otvorena 2 ulaza u skolu;
ulaz A - ucenici 1. - 4. razreda - Bartolovecka ulica, glavni ulaz
ulaz D - ucenici 5. - 8. razreda - straznji dvorisSni dio zgrade, haustor

DeZurstvo operativnog djelatnika organizirano je na glavnom A ulazu u Skolsku
zgradu, dok na ulazu D deZuraju spremacice i domar prilikom ulaska ucenika.
Tijekom radnog vremena, operativni djelatnik nadzire cjelokupan prostor skole -
unutarnji i vanjski.
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2.2.2. Raspored primanja roditelja

Svaku zadnju srijedu u mjesecu, u vremenu 17:00-18:00 sati, svaki ucitelj predmetne i
razredne nastave te strucna suradnica pedagoginja, dostupni su u $koli za individualne
razgovore s roditeljima.

Uputno je da roditelj najavi razredniku svoj dolazak na individualni razgovor putem
telefona ili drugih dogovorenih komunikacijskih kanala.

Razredni nastavnici Razrednik Vrijeme
odjela
Ana Saboli¢ l.a Srijeda, 3. sat ( 10:20-11:05)
Anja Dukari¢ 1.b Cetvrtak, 4. sat (11:20 — 12:05)
Mirjana Vukovi¢ 2.a Utorak, 3. sat( 10:20-11:05)
Nikolina Baji¢ 2.b Ponedjeljak, 4. sat (11:20 - 12:05)
Aleksandra Blazi 3.a Ponedjeljak, 3. sat (10:20-11:05)
Romana Tezacki 3.b Ponedjeljak, 4. sat (11.20 - 12.05)
Zeljka Vitez 4.a Cetvrtak, 3.sat (10.20-11.05)
Marina Marin 4.b petak, 3.sat(10.20-11.05)
Patrik Majcen 5.a Srijeda 3. sat (10:20 — 11:05)
Maja Matko ESpic 5.b Srijeda 2. sat (9,20 — 10,05)
Dario Novosel 6.a Srijeda 3. sat (10.20-11.05)
lvana Majstorovié 6.b Cetvrtak 2.sat (od 9.20 do 10.05)
Zdravka Krémar 7.a Srijeda 4. sat (11.20-12.05)
Sanja Mohari¢ 7.b Cetvrtak 4.sat (11.20 - 12.05)
Matija Vugrinec 8.a Srijeda 3.sat (10.20 - 11.05)
Drazenka Magi¢ 8.b Utorak, 4. sat (11:20 — 12:05)
Gordana Trakostanec pedagog Srijeda (od 8,00 do 9,15)
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2.3. PRODUZENI BORAVAK I PREHRANA UCENIKA

Prema izmjenama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama RH
(kolovoz 2018.), ProduZeni boravak je u nadleznosti Osnivaca. Skola je zatraZila i dobila
suglasnost Osnivaca za organizaciju Programa produZenog boravka, kao i suglasnost
Ministarstva.
Prema odluci Zupanije, uz suglasnost jedinice lokalne samouprave, u trosku programa PB
participiraju:

- RODITELJI - 65,00 EUR (fiksni mjese¢ni trosak),

« ZUPANIJA i OPCINA do punog iznosa

Na pocetku Skolske godine u Program produZenog boravka ukljuc¢eno je 65 ucenik u 3
odgojno-obrazovne skupine:
1. skupina (1.ab) - 25 ucenika - uciteljica Paulina Golubi¢

2. skupina (2.ab,) - 21 ucenika -uciteljica Natalija Horvat
3. skupina (3.ab,) - 19 ucenika - uciteljica Helena Pokos
U boravku rade 3 uciteljice u punom radnom vremenu, na neodredeno.

Radno vrijeme produZenog boravka: svakim nastavnim radnim danom od 12,00 do 17,00
sati (25 sati tjedno).

Za uCenike u produZenom boravku osiguran je rucak. Ruc¢ak je u 13,00 sati, a priprema se
u Skolskoj kuhinji.

Godisnji plan rada produZenog boravka sastavni je dio GodiSnjeg plana rada Skole - prilog 4.

Za sve ucenike osigurana je mogu¢nost prehrane u Skolskoj kuhinji. Prosjecna cijena obroka
(uZine) je 1,33 EUR /dan. Sredstva za uZinu ucenika osigurava Ministarstvo.
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2.4. GODISN]JI KALENDAR RADA

l. obr.
razdoblje

0d7.9.

do 23. 12.
2026. god.

Mjesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani
i neradni
dani

Dan skole, grada, opcine, Zupe,
Skolske priredbe...

22

18

Priredba za prvasice
Olipijski dan

22

21

Svjetski dan ucitelja,
Dani kruha

Xl

20

20

10

Dan spomena na mrtve
Dan sjeéanja — Vukovar, Skabrnja,
Medunarodni dan djeteta

Xil.

22

17

4. 12. Priredba Sv. Nikola
Bozi¢ni blagdani — Skolske jaslice
1. Zimski odmor ucenika
24.12.2026. - 5.1. 2027.

UKUPN

ol

86

76

36

Il. obr.
razdoblje

od 7.1.
do 15.06.

2027. god.

20

17

11

Zimski odmor ucenika
24.12.2026. - 5.1. 2027.
Nova godina, Tri kralja

20

15

Meduopéinska smotra LIDRANO
Fasnik

Valentinovo

2. Zimski odmor ucenika
22.-26.2.2027.

22

17

Zup. nat. ,Citanjem do zvijezda“
Nacionalni ispiti — 4. i 8.razredi
22.3. Svjetski dan voda

Uskrs

Proljetni odmor ucenika
25.3.-2.4.2027.

V.

22

20

Proljetni odmor ucenika
25.3.2027. - 2.4.2027.
17. 04. Dan opcine,

22.4. Dan planeta Zemlje

20

19

11

Praznik rada

Eko tjedan

Sportski tjedan

26.5. Dan skole - Sportski dan

VI.

21

11

Jednodnevne ekskurzije ucenika

Ljetni odmor ucenika - 16. 06. 2027.

VII.

22

Svecana podjela svjedodzbi

Svecana podjela nagrada ucenicima

VIIL.

21

10

Velika Gospa
Dan pobjede i dom. zahvalnosti

UKUPNO II.

168

99

75

UKUPNO:

254

175

111

365
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Pocetak i zavrSetak nastavne godine propisuje ministar.

Nastavna godina 2026./27. zapocela je 7. 9. 2026. godine, a zavrSava 15. 6. 2027. godine.

1. polugodiste: 7.9.2026.-23.12.2026.
2. polugodiste: 12.1.2026.-19. 6.2026.
1. Zimski odmor ucenika: 24.12.2026.-5.1.2027.
2. Zimski odmor ucenika: 22.2.-26.2.2027.

Proljetni odmor ucenika: 30.3.-3.4.2027.

Ljetni odmor ucenika: 16.6.2027. -

Planirani su i nenastavni dani:

5.10. 2026. - Svjetski dan ucitelja
4.3. - Zupanijsko natjecanje ,Citanjem do zvijezda“
28.5.2027. - Stru¢no usavrsavanje ucitelja

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

DATUM BLAGDAN
1. 11. | Svi Sveti
18. 11. | Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata

i Dan sjec¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
25.12. | Bozi¢
26.12. | Sv. Stjepan
1.1. | Nova godina
6.1 | Sveta tri kralja
28.3. | Uskrs
29. 3. | Uskrsni ponedjeljak

1. 5. | Medunarodni praznik rada
27. 5. | Tijelovo
30. 5. | Dan drZavnosti
22. 6. | Dan antifasisticke borbe

5. 8. | Dan domovinske zahvalnosti
15. 8. | Velika Gospa
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2.5. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA
I OBLICIMA RADA

Za svakog ucenika izraduju se mjesecni prilagodeni planovi te polugodisnji planovi
individualizacije.

Rjetenjem odreden oblik Broj u¢enika s primjerenim otflikom Skolovanja
po razredima Ukupno
rada
l. I | . V. V. VI. | VII. | VIIL
Model individualizacije 0 110 1 7 1 4 5 19
Prilagodeni program 0 0| O 1 0 1 1 1 4
Posebni program 0 0|0 0 0 0 0 0

2.6. NASTAVA U KUCI

Ne postoji potreba za organiziranjem ovakvog oblika rada.

2.7. OBUKA PLIVAN]JA

Obuka plivanja za ucenike trec¢ih razreda provodit ¢e se na Gradskim bazenima od 10. 5.
do 14.5.2027. godine.
TroSak obuke i prijevoza snosi Op¢ina Trnovec Bartolovecki.
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3. TJEDNI I GODISN]JI BROJ SATI PO RAZREDIMA
I OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

3.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA
OBVEZNE NASTAVNE PREDMETE PO RAZREDIMA

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima Ukupno
Nastavni planirano
predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
;;‘i';tSk' 10 350| 10| 350| 10| 350| 10| 350| 10| 350 | 10| 350| 8| 280| 8| 280| 76 2660
Likovna
kultura 2 70| 2 70| 2 70| 2 70 2 70| 2 70| 2 70| 2 70 16 560
Glazbena
2 70| 2 70| 2 70| 2 70 2 70| 2 70| 2 70| 2 70 16 560
kultura
Strani jezik 4| 140| 4| 140| 4| 140| 4| 140 6 210 6| 210| 6| 210| 6| 210 40 1400

Matematika 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 8 280 64 2240

Priroda - - - - - - - - 3 105 | 4 | 140 | - - - - 7 245
Biologija - - - - - - - - - - - - 4 | 140 | 4 | 140 8 280
Kemija - - - - - - - - - - - - 4 | 140 | 4 | 140 8 280
Fizika - - - - - - - - - - - - 4 | 140 | 4 | 140 8 280
Priroda i
druitvo 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 6 | 210 - - - - - - - - 18 630
Povijest - - - - - - - - 4 140 4 140 4 140 4 140 16 560
Geografija - - - - - - - - 3 105 4 140 4 140 4 140 15 525
Tehnicka

2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
kultura
TZK 6 210 6 210 6 210 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 38 1330

UKUPNO: 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 36 | 1260 | 44 | 1540 | 46 | 1610 | 52 | 1820 | 52 | 1820 | 338 11830
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3.2. TJEDNI I GODISN]JI BROJ NASTAVNIH SATI ZA
OSTALE OBLIKE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

3.2.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati IZBORNE nastave

Izborna nastava odnosi se na u¢enikov osobni izbor odredenog nastavnog predmeta za koji
uCenik pokazuje posebne sklonosti i pojacan interes. Izborni nastavni predmet postaje
obavezni nastavni predmet u Skolskoj godini u kojoj se ucenik za njega opredijelio.

3.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave VJERONAUKA

Razred Broj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
ucenika grupa T G
l. 28 2 Ljiljana Misak 4 140
1. 28 ) Ljiljana Misak 4 140
1. 31 2 Ljiljana Migak 4 140
V. 27 2 Ljiljana Misak 4 140
LKURe 114 8 16 560
V. 33 2 Melanija Crnkovi¢ 4 140
VI. 33 2 Melanija Crnkovic 4 140
VII. 27 2 Ljiliana Misak 4

Melanija Crnkovié¢ 140
VIl 32 2 Liiljana Mitak 4 70
70
UKUPNO V.-VIIl. 125 8 16 560
UKUFNO 239 16 32 1120

3.2.1.2 Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave STRANOG JEZIKA

Broj Broj . Planirano sati
Razred . . lzvrsitelj programa
ucenika grupa T G
~
o IV. 5 1 Maja Matko EZpi¢ 2 70
>§ V. 7 1 Zdravka Krémar 2 70
S vI. 4 1 Zdravka Krémar 2 70
2
VII. 5 1 Zdravka Krémar 2 70
VIII. 11 1 Zdravka Krémar 2 70
UKUPNO
IV. — VIIL. 33 5 10 350
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. . Planirano sati
Broj Broj S
Razred rupa lzvrsitelj programa
o ucenika grup T G
N V. 11 1 Sandra Urgi¢ 2 70
?, V. 14 1 Romina Kresonja 2 70
o
g VL. 13 1 Romina Kresonja 2 70
w
VII. 9 1 Romina Kresonja 2 70
VIII. 7 1 Romina Kresonja 2 70
UKUPNO
IV. — VIIL. 54 5 10 350

3.2.1.3 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave INFORMATIKE

Broj Broj o Planirano sati

Razred ukenika T lzvrsitelj programa I =

g l. 30 2 Dario Novosel 4 140
g 1. 29 2 Dario Novosel 4 140
é:: . 33 2 Miljenko Bozak 4 140
= V. 30 2 Dario Novose 4 140
VII. 28 2 Miljenko BoZak 4 140

VIII. 32 2 Miljenko BoZak 4 140

l\JlKl_"\);I\:? 182 12 24 840
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3.2.2.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati DOPUNSKE nastave

Dopunski rad predstavlja oblik pomo¢i u ucenju i nadoknadivanju znanja, stjecanju
sposobnosti i vjeStina iz odredenih nastavnih podruéja za ucenike koji ne prate redoviti
nastavni program s ocekivanim uspjehom. Dopunski rad organizira se tijekom godine
prema iskazanoj potrebi - privremeno ili stalno. Tjedni broj sati dopunske nastave
predviden je za ucenike koji tijekom tjedna ili duZeg vremenskog razdoblja nisu bili u
mogucnosti savladati nastavni plan i program. KoriStenje ovih nastavni sati, prije svega,
ovisit ¢e o u€enicima i njihovim roditeljima, koji ¢e u dogovoru s predmetnim uciteljima
dogovoriti koriStenje ovih sati po potrebi, do usvajanja izostavljenog ili nedovoljno
utvrdenog gradiva

Planirano
Red. Razred Broj sati Ime i prezime ucitelja
broj Predmet grupa | utenika [ G izvriitelja
1. MAT/HIJ 1.3 2/2 1 35 Ana Sabolié
2. MAT/H)J 1.b 2/2 1 35 Anja Dukarié
3. MAT/HJ 2.a 3/3 1 35 Mirjana Vukovi¢
4 H) 2 b 3 1 35 Nikolina Baji¢
5. MAT/HIJ 3.a 7/5 1 35 Aleksandra Blazi
6. MAT/HJ 3.b 3/3 1 35 Romana TeZacki
7. MAT/HJ 4.3 2/2 1 35 Zeljka Vitez
8. MAT/H)J 4.b 1/1 1 35 Marina Marin
9. NJJ 4.b 2 1 35 Maja Matko
10. E) 4.a 2 1 35 Sandra Ursi¢
UKUPNOI. - IV. 10 20/26/2/2 | 10 350
1. matematika 5./6. 9/6 2 70 Ivana Majstorovic¢
2. matematika 7./8. 7/12 2 70 Drazenka Magi¢
3. fizika 7./8. 20 1 35 Petar Mihin
4. kemija 8. 6 1 35 Mirjana Loncar
5. hrvatski jezik 6./8. 8/6 1 35 Mihael Novosel
6. hrvatski jezik 5./7.. 11 1 35 Mirela Kolenda
7. engleski jezik 5.-8. 11 1 35 Romina Kresonja
8. njemacki jezik 6.a/7.a 2/3 1 35 Zdravka Krémar
9. njemacki jezik 5.B 3 1 35 Maja Matko ESpi¢
10. biologija 7./8. 4 1 35 Patrik Majcen
11. povijest 6./7. 4/3 1 35 Sanja Mohari¢
12. geografija 6.-8. 15 1 35 Zeljko Uremovié
UKUPNO V.-VIII. 14 130 14 490
UKUPNO I.-VIII. 24 205 24 840
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3.2.3.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati DODATNE nastave

Dodatna nastava je oblik rada u $koli koji se organizira za potencijalno darovite ucenike.
Realizacija sati dodatne nastave ostvarit ¢e se u posebno oformljenim skupinama ucenika, a
ostali dodatni rad s u¢enicima ogledat Ce se, takoder, u posebnim interesnim skupinama radi
proSirivanja znanja. Ucenici ukljuceni u ove oblike dodatnog rada - napredni ucenici -
obvezni su se natjecati na Skolskom natjecanju. Ucenici koji budu osvojili dostatan broj
bodova, predstavljat ¢e Skolu na Zupanijskom, regionalnom i drzavnom natjecanju.

Red. broj Nastavni predmet |Razred Broj PIar-lirani broj Ime i prezime
grupa ucenika sa:! S ucitelja izvrsitelja
1. Matematika la 8 1 35 Ana Saboli¢
2. Matematika 1.b 8 1 35 Anja Dukari¢
3. Matematika 2.a 7 1 35 Mirjana Vukovic¢
4. Matematika 2.b 10 1 35 Nikolina Baji¢
5. Matematika 3.a 5 1 35 Aleksandra Blazi
6. Matematika 3.b 7 1 35 Romana TeZagki
7. Matematika 4.a 4 1 35 Zeljka Vitez
8. Matematika 4.b 5 1 35 Marina Marin
UKUPNO L. - IV. 8 54 8 280
1. Matematika 1 12 1 35 Ivana Majstorovic
2. Matematika 2 9 2 70 DraZzenka Magi¢
3. Povijest 2 2 70 Sanja Mohari¢
4, Geografija 1 15 1 35 Zeljko Uremovié
5. Geografija 1 6 1 35 Gabrijela Sklepi¢
Vrtaric¢
6. Hrvatski jezik 1 3 1 35 Mihael Novosel
7. Hrvatski jezik 1 3 1 35 Mirela Kolenda
8. Kemija 1 7 1 35 Mirjana Loncar
9. Fizika 1 4 1 35 Petar Mihin
10. Engleski jezik 1 4 1 35 Romina Kresonja
11. Engleski jezik 1 3 1 35 Sandra Ursi¢
12. Njemacki jezik 1 2 1 35 Zdravka Krémar
13. Njemacki jezik 1 3 1 35 Maja Matko ESpic¢
14. Biologija 1 4 2 70 Patrik Majcen
15. Informatika 1 10 2 70 Miljenko Bozak
16. Informatika 2 42 2 70 Dario Novosel
17. Vjeronauk 1 7 2 70 Ljiljana Misak
UKUPNO V. - VIII. 21 100 23 770
UKUPNO I. - VIII. 29 154 31 980
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3.2.4.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati IZVANNASTAVNIH aktivnosti

[zvannastavne aktivnosti predstavljaju poticaj za angaziranje ucenika za rad izvan redovite
nastave, a preteZito se realiziraju preko radionickog, projektnog, istrazivackog tipa odgojno-
obrazovnog rada. U ove aktivnosti mogu se ukljuciti svi ucenici - od darovitih do ucenika sa
teSko¢ama u razvoju, prema svojem osobnom odabiru Sto pretpostavlja i ve¢u motivaciju za
uCenjem u slobodnom okruZenju.

.~ | Planirani
. Planirani broi sati Ime i prezime Vrijeme odriavanja
Izvannastavna aktivnost broj : L .
uéenika voditelja dan, $k.sat
T G
MjesSovita razredna
1 | drusina 15/ 15 1 35 Ana Saboli¢ 1.3, petak 4. sat
' ] Anja Dukari¢ 1.b, petak 5. sat
1.ail. brazreda
) Mijesovita razredna 16 1 35 Mirjana Vukovié petak, 4. sat
" |druZina 2.a
MjesSovita razredna
druzina - VolonTrneki 2. 13 1 35 Nikolina Baji¢ Srijeda, 5. sat
b
MjesSovita razredna .
3 |drusina3.ai3. b 17/16 1 35 Aleksandra VB|<::IZ.I 3.a,vutorak 5.sat
q Romana Tezacki 3.b, Cetvrtak 5.sat
razreda
MijeSovita razredna . )
4. |druzinad.ai4. b 16/12 | 1 35 Zeljka Vitez 4.a, petak 5. sat
q Marina Marin 4.b, utorak 5. sat
razreda
5. | Pokret, igra, zdravlje! 10 1 35 Natalija Hrvat srijeda 15.30-16.30
Mali znanstvenici — )
6. [, . L 13 1 35 Paulina Golubi¢ utorak 15.30 - 16.30
Carolija otkrivanja
7. |lgre nekad, igre danas 10 1 35 Helena Pokos ponedjeljak 15.30 -
16:30
8. | EKO druZina 8 2 70 Sanja Mohari¢ petak 6.1 7. sat
9. | 3 D kreativci 9 1 35 V|oI‘eta LUka?', utorak 0. sat
Sanja Moharié
10. | Mladi istraZivaci 8 1 70 Patrik Majcen utorak 7. i 8. sat
Doris Klopotan . )
12. | ArtLab 10 2 70 H ) srijeda, 7.1 8. sat
orva
13. | RoboticsD ub 12 2 70 Dario Novosel srijeda i Cetvrtak 6. sat
. | RoboticsDrone clu
12 2 70 Miljenko BoZak Cetvrtak 7.i 8. sat
vel. odmor 10,05-11,20
14. | Mali knjiznicari 8 1 35 Violeta Lukac
11,05-11,20
15. | Novinarsko-literarna 10 2 70 Mirela Kolenda petak 6.1 7. sat
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skupina

srijeda 0. sat

16. | Filmski svjetovi 27 70 Mihael Novosel )
kroz godinu 2026./27.
17. | Sahovska grupa 10 35 Zeljko Uremovié srijeda 7. sat
Tehnicke aktivnosti
Mladi tehnicari 15
Promet : Program za Lo
. . . .. ponedjeljak 8. sat
18. | osposobljavanje za 105 Natasa Stancin . .
L. 30 srijeda 7. i 8. sat
samostalno upravljanje
biciklom u prometu
Sigurno u prometu
- nogomet - srijeda 7. sat
SSD — nogomet (M,M) .
Y . 40 70 B ) rukomet - ponedjeljak 8.
19. | SSD —rukomet (M,Z) Matija Vugrinec
dboik (2) 40 70 sat,
—odbojka
) odbojka - utorak 8. sat
SSK — Skolski sportski . _ 5
20. Kiub 20 70 Matija Vugrinec Cetvrtak, 8. sat
u
Pjevacki zbor (mali) 35 35 L » ponedjeljak, srijeda,
21. . o Dominik Varovi¢ . )
Pjevacki zbor (veliki) 10 35 Cetvrtak, petak 7.1 8. sat
Tamburaski orkestar
mali 15 70 onedjeljak, srijeda,
22. ( ) o Dominik Varovié . P 1€ J_
Tamburaski orkestar 25 70 Cetvrtak, petak 7.1 8. sat
(veliki)
. . utorak, 7.i 8. sat
. 17 70 Maja Matko ESpic¢
23 Dramska skupina na
" | njemackom jeziku . utorak, 0. sat
6 70 Zdravka Krémar o
ponedjeljak, 8. sat
24. | Likovno-biblijska grupa 7 70 Melanija Crnkovic¢ utorak 7. i 8. sat
. . . petak, 6. 7. sat,
25. | English Club 18 35 Romina Kresonja

svaki drugi tjedan
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4. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. TJEDNA ZADUZEN]A ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE
4.2.1. Tjedna zaduZenja ucitelja razredne nastave

boj | METPREZME | r | TR ednia | posoi | D07 [P0 | INA| o | kaeno | Do e T
1. ANA SABOLIC l.a 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40
2. ANJA DUKARIC 1.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40
3. MIRJANA VUKOVIC 2.a 16 2 1 1 1 - 21 19 - 40
4. NIKOLINA BAJIC 2.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40
5.. ALEKSANDRA BLAZI 3.a 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40
6.. | ROMANA TEZACKI 3.b 16 2 - 1 1 1 - 21 19 - 40
7. ZELIKA VITEZ 4.3 15 2 - 1 1 1 - 20 20 - 40
8. MARINA MARIN 4.b 15 2 - 1 1 1 - 20 20 - 40
4.2.2. Tjedna zaduzZenja ucitelja u produzenom boravku
Red. IME | PREZIME Redovna Rad u Broj ucenika | Neposredan | Ostali EACENO
broj nastava | boravku | u skupini rad poslovi T G
1. PAULINA GOLUBIC -2 25 l.ab 25 25 15 40
MIRJANA VUGRINEC
2. NATALIJA HORVAT 25 2.ab 25 25 15 40
3. HELENA POKOS 18 3.ab 20 25 15 40
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4.2.3. Tjedna zaduzZenja ucitelja predmetne nastave

Razr Poseb. Poseb E-
IME | PREZIME Ra;:id et Renda?tma 1zb. | canis | postovi | poslovi Y821 | pop| pop|iva | 2dmi [IkT |ukup pstal o
S e @.13.st.7.|dl.8.st.13.| 3% nistr. P

MIRELA KOLENDA - Z - | Hrvatskij. 18 - - - 1 1 2 - 22/ 18 40
MIHAEL NOVOSEL - | Hrvatskij. 18 - - - 1 1 - 22l 18 40
DORIS KLOPOTAN - | Likovna k. 8 - - 1 - - 2 - 11 9 20
HORVAT

DOMINIK VAROVIC - | Glazbenak. | 11 - - 2 - - 3 - 15 12 27
NATASA STANCIN - | Tehni&ka k. 8 - - - - - 3 - 11 9 20
MATIJA VUGRINEC 8.a | TZK 16 - 2 2 - - 4 - 24 16 40
ZDRAVKA KRCMAR 7.a | Njemackij. 9 8 2 - 1 2 1 - 23 17 40
MAJA MATKO 5.a | Njemackij. | 11 2 2 3 2 1 2 - 23 17 40
ROMINA KRESONJA - | Engleskij 12 8 1 1 1 23 17 40
SANDRA URSIC - | Engleskij. 8 2 1 - 1 12 9 21
DRAZENKA MAGIC 8.b | Matematika| 16 - - 2 2 - - 22 18 40
IVANA MAJSTOROVIC | 6.b | Matematika| 16 . . 2 2 - - 220 18 40
PETAR MIHIN - | Fizika 8 . . . 1 1 1 - 11 6 17
PATRIK MAJCEN 5.b | Pri-Biolog 17 - - 2 1 2 2 - 24 16 40
MIRJANA LONCAR - | Kemija 8 - - - 1 1 - - 100 10 20
SANJA MOHARIC 7.b | Povijest 16 - 2 - 1 2 3 - 24 16 40
ZELIKO UREMOVIC - | Geografija 12 - - - 1 1 - - 14, 10 24
GABRIJELA S. VRTARIC - | Geografija 3 - - - - 1 1 - 5 3 8
MILJENKO BOZAK - | Informatika | 6 12 2 - - 2 2 24 16 40
DARIO NOVOSEL 5.a | Informatika 4 12 2 - - - 2 2 - 2 24 16 40
LJIILJANA MISAK - | Vjeronauk - 22 - - - - 2 - - 24 16 40
MELANIJA CRNKOVIC - | Vjeronauk 10 - - - - - 2 - 12 8 20
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4.2.4. Tjedna zaduZenja pomocnika u nastavi

Redni Broj sati
broj Ime i prezime Razred tjedno UKUPNO
1. ZELJKA CRNILA 7.a 31 1085
2 SANJICA KOSEC 4.2 25 875
3 SUZANA HORVAT 5.b 27 945
4. MIRJANA FLORJANIC 4.a 24 840
5 DANIJELA HAJEC 2.a 22 770

4.2.5. Tjedna zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red. Ime i prezime Strucna Radno Broj sati Radno
broj djelatnika sprema mjesto tjedno vrijeme
1. RADMILA SACIC VSS ravnateljica 40 7,30 -15,30
GORDANA strucni suradnik -
2. TRAKOSTANEC VSS pedagog 40 7,30 - 13,30
3, VIOLETA LUKAC VSS knjizni¢arka 40 7,30-13,30
4.2.6. Tjedna zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime Strucna Radno Broj sati el el
broj radnika sprema mjesto tjedno
MARTA KRCMAR .
1. MANUELA LONCARIC - 7 tajnica 40 7,00 - 15,00
Voditeljica
s KATARINA SMONTARA . 40 7,00 -15,00
raCunovodstva
3. LJUBICA RUZIC kuharica 40 6,00-14,00
7,00-15,00
4. BISERKA JAGIC kuharica 40
5. MIRJANA SMODEK spremacica 40
6. KSENIJA MLAKAR spremacica 40
v 6,00-14,00
7. JASENKA FILIP 40 ! !
spremacica 13,00-21,00
8. VERICA MAGIC spremacica 40
9. KRISTINA SPIRANEC spremacica 40
10. IVANA BRISKI spremacica 40
6,00-14,00
11. ROLAND VUGRINEC domar 40 13,30-21,30
operativni
djelatnik
12. MILIENKO BUKOVEC clelatni za 40 7,00 -15,00
sigurnost i CZ
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5. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U
FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

5.1. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji
Docek i prijem ucenika 1. razreda ravnateljica, uciteljice 1. razreda
Europski dan jezika Matija Vugrinec

IX. Preventivi program prometne kulture za 1.ru Uciteljice stranih jezika
suradnji sa PU Varazdinskom i Crvenim krizem | uCiteljice 1. razreda, pedagoginja,
Svjetski dan bez automobila djelatnici PU i Crvenog kriza

razrednici, uCiteljica TK, svi
Hrvatski olimpijski dan ucitelj TZK, razrednici RN i PN
Svjetski dan ucitelja Ravnateljica,
Solidarnost na djelu voditelji EKO-skupina

X. Dani kruha Aleksandra BlaZi, Romana TeZacki
Svjetski dan Stednje razrednici
Mijesec knjige — susret s knjizevnikom uitelji HJ, knjiznicarka
Dan spomena na mrtve vjerouditeljice

X1, Dan sje¢anja na Vukovar i Skabrnju razrednici
Dan hrvatskog kazalista ucitelji HJ, razrednici
Mjesec borbe protiv ovisnosti pedagoginja
Vecer Matematike Drazenka Magi¢, Ilvana Majstorovié
Medni dan uciteljice 1. r.

XIl. e 1es T T
Priredba povodom Sv. Nikole Uciteljice 1. Razreda, ucitelj GK, voditelji
BoZi¢ni blagdani INA
Skolska natjecanja u znanju voditelji DOD-a

l. Dan sjecanja na holokaust S. Mohari¢, razrednici
Obiljezavamo Valentinovo i Fasnik ucitelji HJ, ucitelji RN
Medunarodni dan materinskog jezika ucitelji HJ, uciteljice RN

m Zupanijska natjecanja u znanju predmetni ucitelji
Dan ruzicastih majica Uciteljice RN, razrednici PN,
Citanjem do zvijezda knjiznicarka, ucitelji HJ,

m lv\/ledunarodni dan kazalista ucitelji HJ, razrednici RN
Zupanijsko natjecanje Lidrano voditelji Eko grupe, ucitelji
Svjetski dan voda voditelji DOD-ova, pedagoginja
Dan darovitih ucenika
Pjesice u Skolu svi
Dan Opdine Trnovec Bartolovecki voditelji INA

V. Dan planeta Zemlje voditelji EKO skupina
Ozelenjavanje okolisa skole svi
Susret s knjizevnikom Violeta Luka¢
Znanstveni tjedan utitelji STEM podrugja
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Majcin dan, uciteljice RN, Vijeée ucenika
Dan obitelji voditelji grupa slobodnih aktivnosti
Vv Europski tjedan uciteljice stranih jezika,
' Drzavna natjecanja u znanju ravnateljica, svi ucitelji i stru€ni suradnici,
Eko tjedan — Dan skole ucenici
W Svecana podjela svjedodZzbi u¢enicima 8.r razrednici 8.r, ravnateljica

5.2. PROJEKTI SKOLE

Ciljevi Skolskih projekata su obogacivanje ucenickih znanja, vjestina i navika radom na projektima
iz razli¢itog podrucja ili drustvenih predmeta. Namjena rada na projektima je njegovanje timskog
rada uCenika, dodatno stjecanje znanja vjeStina i navika, kreativno koriStenje slobodnog vremena
ucenika i osposobljavanje za samostalan rad i aktivnost.

Naziv projekta: Nositelj projekta Vrijeme realizacije
AKTIVNOSTI ZA Radmila Saci¢- ravnateljica,
SPRIECAVANJE NASILIA Gordana TrakosStanec- pedagog, tijekom godine
MEDU UCENICIMA ucitelji

AKTIVNOSTI U PRIMARNOJ

PREVENCIJI POREMECAJA U Gordana Trakostanec,

vir g tijekom godine
razrednici i ucitelji J 8

PONASANJU
TAINI ZIVOT SKOLSKOG Patrik Majcen, Miljeno Bozak, ik . gi
DVORISTA Natasa Stancin, Dario Novosel 'ekom nastavne godine
e INA VolonTrneki Tijek ijel di
DAJE NAM LAGAN SAN lekom cijele godine
OBILJEZAVANJE HRVATSKOG N . .
OLIMPIISKOG DANA Matija Vugrinec rujan 2026.
ucitelj TZK . .
BICIKLIJADA uéenici od 5. do 8. razreda rujan — listopad 2026.
EUROPSKI DAN BEZ Mirjana Vukovi¢, Cian 2026
AUTOMOBILA Nikolina Baji¢ J '

uciteljice engleskog i
EUROPSKI DAN JEZIKA njemackog jezika, 21.-25. rujna 2026.
ucenici od 3. do 8. razreda

BOOKMARK PROJECT Violeta Lukac listopad — studeni 2026.
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“CITANJEM DO ZVIJEZDA” Violeta Lukac listopad-svibanj 2026./27.
NACIONALNI KVIZ ZA
POTICANJE CITANJA Violeta Lukac listopad-studeni 2026.
2025./26.
CITAM - | READ - ICH LESE Violeta Lukag, ucitelji
-natjecanje u citanju naglas hrvatskoga, njemackoga i oy o
“ . “ o - 2027.
(Skolsko i meduskolsko / engleskoga jezika sijecan; = sviban; 20
Zupanijsko)
PITANJE PO PITANJE - Paulina Golubié, Natalija Horvat, . Y
OTKRIVAMO SVIJET Helena Pokos tijekom Sk. god. 2026./27.
CHAT PROJEK-I: putem video Violeta Luka¢, Romina Kresonja rujan — lipanj 2026./27.
poziva
EU CODE WEEK Miljenko BozZak, Dario Novosel,

ucenici od 1. do 8. razreda listopad 2026.

DABAR Miljenko Bozak, Dario Novosel,

studeni 2026.
ucenici od 1. do 8. razreda ! I

OXFORD READING CLUB Sandra Ursi¢, Romina Kresonja tijekom Sk.god. 2026./27.

DAN SIGURNUEG Miljenko BozZak, Dario Novosel, veliaga 2027
INTERNETA ucenici od 1. do 8. razreda J '
THEATERSPIELE - nastup Maja Matko Espic Travanj 2027.

Zdravka Krémar

Uditeljice matematike 5. — 8.

VECER MATEMATIKE razreda, uciteljice produzenog
boravka

ucenici 1. — 8. razreda

Prosinac 2026.

KLOKAN BEZ GRANICA Uciteljice matematike 5. — 8.

razreda, ucenici 2. — 8. razreda Ozujak 2027,

MAT LIGA, MAT LIGICA, Uditeljice matematike 5. — 8.

razreda, ucenici 1. — 8. razreda tijekom Sk. god. 2026./27.

Uciteljice matematike 5. — 8. tijekom 3$k. god. 2026./27.

KNJIGA O BROJU PI razreda, ucenici 5. — 8. razreda

Uciteljice matematike 5. — 8. Prosinac 2026.

SUDOKU NATJECANJE razreda, ucenici 1. — 8. razreda

SVJETSKI DAN TABLICE Uciteljice matematike 5. — 8. Studeni 2026.
MNOZENJA razreda, uéenici 1. — 8. razreda
PRAZNICI | BLAGDANI U uiteliice eneleskog i
ZEMLIAMA ENGLESKOG | n'erJnaéko g'ezikag tijekom skolske godine
NJEMACKOG GOVORNOG J § Jeza,

. .. 2026. / 2027.
PODRUCIA ucenici od 1. do 8. razreda
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uciteljice produzenog boravka:

CAROLIJA BORAVKA . L g . tijekom k. godine
(eTwinning) Paulina Golubi¢, Natalija Horvat i 2026./2027
& Helena Pokos ' '
. . uciteljice produzenog boravka: .. .. .
CUVAMO OKOLIS = Paulina Golubi¢ Nataliia Horvat i tijekom citave Skolske
RAZVRSTAVAMO OTPAD ’ J godine 2026./27.

Helena Pokos

DANI MEDIJSKE PISMENOSTI

Mirela Kolenda

tijekom travnja/svibnja sk.
godine 2026./2027.

MARUINI OBROCI

vjerouciteljice Ljiljan Misak
Melanija Crnkovié

svibanj 2027.g

ZASTITA ZIVOTINJA

Ana Saboli¢, Anja Dukari¢
ucenici 1.ai 1.b razreda

listopad 2026.

PROJEKT SAFRAN

Sanja Moharié¢,
ucenici 8.ab razreda

tijekom citave Skolske
godine 2026./27.

LEKSIKON

Mihael Novosel,
ucenici 6.razreda

- tijekom nastavne godine
2026./2027.

GLAGOUJICKI SAJAM

Mihael Novosel, Sanja Moharié
ucenici 6. razreda

-tijekom nastavne godine
2026./2027.

BAKE | DJEDOVI U SKOLSKIM
KLUPAMA

Mihael Novosel,
ucenici 6. razreda

-lipanj 2027.

MEDIJSKA PRICA

Mihael Novosel,
Mirela Kolenda,
ucenici 5. do 8. razreda

-tijekom nastavne godine
2026./2027.

DNA TRAGOVI SKOLSKOG
DVORISTA

Patrik Majcen

- tijekom nastavne godine
2026./2027.

KAJ VU DUSI

Mirela Kolenda

listopad/studeni 2026.

ZELENI TIEDAN

Zeljka Vitez, Marina Marin
ucenici4.ai 4. b razreda

travanj 2027.

VRUEME ZA ZNANOST

Ucitelji ¢clanovi aktiva prirodne
grupe predmeta

travanj 2027.
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PROGRAM PROMETNE
KULTURE ZA NAJMLADE
- Jumicar

Udruga Preventivni program o
sigurnosti u cestovnom prometu
Jumicar Hrvatska — Mini auti

svibanj 2027.

ZDRAV ZIVOT UZ BICIKL —
biciklisticki susreti ucenika
0S Trnovec i 0S Semovec

Natasa Stancin,
Matija Vugrinec

tijekom nastavne godine
2026./27.

BICIKLIJADA UCENIKA |
DJELATNIKA OS TRNOVEC

Natasa Stancin,
Matija Vugrinec

svibanj/lipanj 2027.

ZAJEDNO SIGURNI U

Natasa Stancin

tijekom nastavne godine

PROMETU 2026./27.
SIGURNOST DIJECE | Nataga Standin tijekom nastavne godine
UCENIKA U PROMETU 2026./27.

ZELENI OTISAK SKOLE |
DOMA: ENERGETSKA
UCINKOVITOST KROZ

POVISET | STEM

Voditelj: Natasa Stancin
Suradnici u projektu:
Miljenko Bozak
Drazenka Magic
Matija Vugrinec

tijekom nastavne godine
2026./27.

SKUPLJAMO ZAJEDNO
STARE BATERIJE

Natasa Stancin

tijekom nastavne godine
2026./27.

SUSRET ZBOROVA

Dominik Varovié

Veljaca/ozujak 2027.
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5.2.1.PLAN PROFESIONALNOG INFORMIRANJA I USMJERAVANJA

Profesionalnim informiranjem i usmjeravanjem obuhvatit ¢e se svi ucenici 8. razreda i
njihovi roditelji, a provodit ¢e ga razrednici, pedagoginja Skole, stru¢na sluzba Zavoda za
zaposljavanje, Medicinski centar.

Profesionalna orijentacija u¢enika osmih razreda je niz postupaka koji se provode tijekom skolske
godine s ciljem olakSavanja uCenicima donoSenja odluke o izboru srednje Skole i buduceg
zanimanja.

1. Predavanja:
« Izbor zanimanja - pedagog Zavoda za zaposljavanje (za ucenike i roditelje)
« Faktori izbora zanimanja - pedagog Skole
« Kampanja za upis u srednje Skole - prezentacija srednjih Skola
(Upravni odjel za Skolstvo VZ. Zupanije, Gospodarska komora, predstavnici srednjih skola)
- zaroditelje i ucenike
3. U Skoli ¢e se provesti anketa HZZ o izboru zanimanja za ucenike 8. razreda (online).
4. U medicinskom centru Ce se izvrsiti lijecnicki pregled ucenika.
5. Testiranje sposobnosti ucenika (online upitnik) i individualna savjetovanja o

odabiru(obavezno za ucenike s posebnim potrebama i u¢enike sa zdravstvenim
poteskocama).

Koordinator svih aktivnosti je pedagoginja Skole.
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5.3.PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA

Aktivnosti Skolske ambulante za Skolsku godinu 2026./2027.

ucionice

Vrijeme Sadrzaji Nositelji
Namjenski pregledi za prilagodbu nastave TZK
Sistematski pregledi u 5.razredu
Sistematski pregledi u 8.razredu
Sistematski pregledi prije upisa u 1.razred OS
Sistematski pregledi u 1.razredu SS
Probiri (skrininzi)
3.razred- mjerenje tjelesne visine i tjelesne mase te pregled vida na
daljinu i kolornog vida
Tijekom 6.razred- mjerenje tjelesne visine i tjelesne mase te pregled
¢k.god. kraljeznice
2026./27. 7.razred- ispitivanje sluha
8.razred- YP CORE upitnik- probir rizika u mentalnom zdravlju
Plan je ucenika
okviran i Kontrolni pregledi
postoji Cijepljenje:
mogucnost | Upis u prvi razred- docjepljivanje protiv ospica, zau$njaka i rubeole
promjene | Docjepljivanje protiv dje¢je paralize
8.razred- docjepljivanje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
od 5. do 8.razreda- mogucénost cijepljenja protiv humanog
papiloma virusa
Izdavanje misljenja, preporuka i potvrda
Savjetovali$ni rad
Zdravstveni odgoj (Pravilno pranje zubiju prema modelu) -
predavanje u 1.razredu OS
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj- ,, Skrivene
kalorije“- predavanje u 3.razredu OS
Promjene vezane uz pubertet i higijena- predavanje u 5.razredu OS
TUEKOM GODINE
Provodenje zdravstvenog odgoja
- — Zavod za
Rad u savjetovalistu .
javno
Pregled skole: skolska kuhinja, sanitarni ¢vor, sportska dvoranai 2dravstvo
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5.5. PLAN ZDRAVSTVENE ZASTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
I OSTALIH RADNIKA SKOLE

Djelatnici se svake godine upucuju na sistematski pregled. Kuharica obavezno svakih Sest
mjeseci odlazi na sanitarni pregled u Zavod za javno zdravstvo.

Temeljem Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od poZara i ostalih vazec¢ih zakona iz
srodnih podrucja radnici $kole redovito se osposobljavaju za: rad na siguran nacin, za
zaStitu od poZara, za pruZanje prve pomoci, za evakuaciju, a ovisno o procjeni opasnosti
koje nosi pojedino radno mjesto.
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5.6.

Program je usmjeren ka uc€enicima i roditeljima, a temelji se na ucenju socijalnih vjestina i

PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI

asertivnog ponasanja.

Cilj je kod uclenika razviti i osnaZiti osjeCaje samopouzdanja, samopoStovanja i vlastite

vrijednosti.

Zadaci koje treba postici su: prepoznati i imenovati osjecaje i nauciti kontrolirati svoje
ponasanje, kako rjeSavati probleme, kako postavljati ciljeve i realizirati ih, koje vrijednosti u
Zivotu treba cijeniti, problemi ovisnosti i kako ih izbje¢i, prepoznavanje medusobnih slicnosti

i razlika, poticanje zajednistva i suradnje medu ucenicima.

Struktura programa

Rad s ucenicima:

Radionice na satovima razrednika

Savjetodavni rad - individualni i grupni od strane stru¢nog suradnika pedagoga

SADRZAJ RAZ. NOSITELI
To smo mi, Volim — ne volim, Izrazavanje osjecaja bojom, -
. R . ) Razrednici i
IzraZzavanje osjeéaja oblicima, Zdrava hrana, Pravilna uporaba l. pedagog
lijekova
Ja sam i volim..., Ja i moj hobi, Moj odjel predstavljen simbolima,
Prepoznavanje svojih osjecaja, U ¢emu mogu pomoci vrinjacima, I Razrednici i
a u ¢emu bih volio da oni pomognu meni, Zrcalo, Kako pomazem ' pedagog
¢lanovima obitelji
Moj stit, Igra dam — das$, Kako sam pobijedio strah, Ostani
miran, Sto nam sve pomaze da zdravo rastemo, Moje psihologke . Razrednici i
potrebe, Kako pokazati ljutnju na dobar nacin, Stetno djelovanje pedagog
odraslih pusaca na djecu
Kako sam se snasao u neugodnoj situaciji, Pohvale, Da sam ja
mama...da sam ja tata..., Neugodni osjecaji i kako se rvwosim s " Razrednici i
njima, Ugodni osjeéaji, Moj najbolji prijatelj, Ljutnja, Sto radim ' pedagog
kad sam ljut, Poruke roditeljima, Zdrava i nezdrava hrana
Ja sam petas, Kako treba uciti, Uvod u osnovne psiholoske
potrebe, Moja najdraZa osoba, Prepoznavanje osjecaja, Kako se v Razrednici i
postize sreca, Tuzna slika, Kad sam sam kako se zabavljam, Moje ' pedagog
tijelo se mijenja
Samopostovanje (bravo, bravo), Pitalice, Jezik zmije i Zirafe,
Tjelesne i psiholoske promjene u pubertetu, Odrastanje i Vi Razrednici i
odgovornost, Piramida prijateljstva, Kako reci ne, postivanje ’ pedagog
drugih, Kako reéi ne, Drvo Zelja, Piramida Zivota
Kako donosimo odluke, zabavi se i nadi prijatelja, aktivno i -
. . £ s y . Razrednici i
pasivno slusanje, Katran u pluc¢ima, Pitanja za Sesir, VII.
Zadovoljavanje psiholoskih potreba, Kakva osoba Zelim biti pedagog
Komunikacija, Suradnjom do uspjeha, Ah ti decki, ah te cure,
Skriveno blago, Problemi mladih, Definicija i prepoznavanje VIIL. Razrednici i
emocija, Rje3avanje problema, Skola kakvu bismo Zeljeli imati, pedagog

Moj zdravstveni profil, Ovisnosti
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Rad s roditeljima:
Savjetodavni rad - individualni i grupni od strane stru¢ne suradnice - pedagoginje

Predavanja na roditeljskim sastancima usmjerena su i kreirana s ciljem edukacije roditelja
u razumijevanju razvojnih promjena djece te smanjenju stresnih situacija pred zahtjevima
roditeljstva danasnjice. Takoder se kroz roditeljske sastanke nastoji uputiti roditelje u
vaznost razvijanja emocija, samopouzdanja i empatije kod djece kao preventivnih faktora

skole

Predavanja na roditeljskim sastancima

u pojavljivanju delinkvencije i ovisnosti.

petoskolcima

Razredni . Vrijeme
. Teme predavanja . .
odjeli odrzavanja
Roditelji i pocetak Skolovanja — prilagodba i prihvacanje
1l.ab P 13— prilag P J rujan
obveza
5.ab Autoritet i stilovi roditeljskog odgoja ozujak
Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika osmih .
8.ab veljaca
razreda
7.ab Opasnosti od elektronickih medija veljaca
3.ab Kvaliteta dobre komunikacije je dobro slusanje veljaca
6.ab Roditelji i djeca u pubertetu ozujak
2.ab Vaznost pozitivnih emocija svibanj
Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu: Kako s
4.ab J P svibanj

42



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec za $kolsku godinu 2026./27.

5.6. PROGRAM PREVENCIJE NASILJA MEPU UCENICIMA

Program prevencije nasilja medu djecom osmisljen je u svrhu zaStite ucenika od neprihvatljivih

nasilnih ponas$anja.

Ciljevi programa:

« izradai pracenje realizacije mjera za povecanje sigurnosti u Skoli

o afirmacija pozitivnih vrijednosti

e suocCavanje s postojanjem problema nesigurnosti i nasilja
e promicanje spoznaja o opasnostima od oruZja i drugih eksplozivnih naprava

e razvijanje samoposStovanja ucenika
e pomoc ucenicima u zivotnim opredjeljenjima

e pozitivno usmjerenje provodenja slobodnog vremena ucenika
e promicanje raznovrsnih sportskih i drugih kreativnih sadrZaja

Zadaci programa:

1. Razvijanje partnerstva izmedu Skole i zajednice

2. Provodenje procjene potreba

3.1zrada plana i programa djelovanja, identificiranje strategije i provodenje

programa:
e odgojno-obrazovni rad s u€enicima
e satovirazredne zajednice

e rad s nastavnicima

o rad s roditeljima

3. Evaluacija programa i objavljivanje rezultata

Aktivnosti Vr1]eme_ No.51tel]1 .
provodenja aktivnosti
Kontinuirano odrZavanje roditeljskih sastanaka, razrednici
individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka s IX. = VI. cdago ’
predavanjima o prevenciji i suzbijanju nasilja pedagog
Organizirana predavanja za roditelje u suradnji s udruge ,strucni
predstavnicima udruga, strucnjacima za pojedino X. - V. suradnici
podrucje i stru¢nim suradnicima PU VaraZdinska
Organizirana predavanja za ucenike u suradnji s udruge, strucni
predstavnicima udruga, stru¢njacima za pojedino [ —1ll. suradnici
podrucje i stru¢nim suradnicima PU Varazdinska
Provodenje anketnog upitnika s ciljem otkrivanja i uce.n|C|‘,'
e . " . . . roditelji,
suzbijanja neprihvatljivog ponasanja kod ucenika, te IX. = VI. nastavnici
oboljSanje postojeceg i opceg stanja !
p Jsanje p jeceg 1 opceg J pedagog
Satove razrednih odjela usmjeriti ka promicanju spoznaja o razrednici,
posljedicama koje proizlaze iz nasilnog ponasanja. IX.=VI. ucenici,
Ucenike informirati kako i kome prijaviti nasilje pedagog
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Cesto trazi pomoc¢ odraslih

. . Vrijeme Nositelji

AKktivnosti ) . . -

provodenja aktivnosti
Na sjednici uciteljskog vijeca razmatrati problematiku ravnatelj,
suocavanja s nasiljem u odgojno-obrazovnim Xl = V. pedagog,
ustanovama, sigurnosno stanje i procjena sigurnosti nastavnici
Na sjednici Uciteljskog vijeéa, a u okviru profesionalnog ravnateli
kolektivnog usavrsavanja nastavnika odrzati predavanje na )
. . .. . .- V. pedagog,
temu kako prepoznati znakove upozorenja kojima ucenik >
nastavnici

Nositelji Skolskog programa za prevenciju ovisnosti i nasilja

«  Skolsko povjerenstvo:

Gordana TrakoStanec, pedagog - voditelj
Patrik Majcen - ucitelj prirode i biologije
Zeljka Vitez - uciteljica razredne nastave
Radmila Saci¢ - ravnateljica

o razredni ucitelji od 1. do 8. razreda,

« svi ucitelji i djelatnici Skole

5.7. PROTOKOL O POSTUPAN]JU U SLUCAJU NASILJA MEDU

DJECOM

Temelji se na Programu aktivnosti za sprjeCavanje nasilja medu djecom i mladima koje je

donijela Vlada RH 2004. godine.

Obveze u postupanju:

1. odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema
djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili po potrebi

pozvati djelatnike policije;

2. ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijeCnicku intervenciju ili pregled ili
se prema okolnostima slucaja moZe razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijeCnicke pomoci ili na
najbrzi mogu¢i nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati pratnju
djeteta od strane strucne osobe lijecniku te sacekati lijecnikovu preporuku o daljnjem
postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

3. odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske
zastupnike te ih upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima koje je do tada doznala i

izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti;
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4. po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva
nasilja, a u slucaju da je postojala lijeCnicka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im
to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazocnosti nekog od
strucnih djelatnika Skole , a na nacin da se postupa posebno brizljivo, poStujuci
djetetovo dostojanstvo i pruzaju¢i mu potporu;

5. roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja dati
obavijesti o moguéim oblicima savjetodavne i stru¢ne pomod¢i djetetu u odgojno-
obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a sa ciljem potpore i osnaZivanja djeteta te prorade
traumatskog doZivljaja;

6. obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznaja o
uinjenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i
vremensko trajanje nasilja;

7. ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duZem vremenskom trajanju
nasilja, koje moZe izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedocila nasilju,
savjetovati se s nadleZznom stru¢nom osobom ili sluZbom poradi pomod¢i djeci,
svjedocima nasilja;

8. Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo nasilje, ukazati djetetu na
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasSanja te ga savjetovati i poticati na promjenu
takvog ponasanja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke
okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah obavijestiti centar za socijalnu skrb,
a po potrebi ili sumnji na pocinjenje kaznjive radnje obavijestiti policiju ili nadleZno
drzavno odvjetniStvo, a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje
tolerantnog, prijateljskog ponasanja u skolj;

9. pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivo$c¢u i StetnoS¢u takvog ponasanja, savjetovati ih sa
ciliem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje
ili stru¢nu pomo¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za
zaStitu djece, obiteljska savjetovalista i sli¢no) i izvijestiti ih o obvezi Skole da slucaj
prijavi nadleZnom centru za socijalnu skrb, Uredima drZavne uprave u Zupanijama
(Sluzbama za drusStvene djelatnosti i/ili Gradskom uredu za obrazovanje, kulturu i
Sport grada Zagreba), policiji ili nadleZnom drzavnom odvjetniStvu;

10. o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opaZanjima saciniti
sluZzbene zabiljeske, kao i voditi odgovarajuce evidencije zasti¢enih podataka koje ¢e se
dostaviti na zahtjev drugim nadleZnim tijelima te o dogadaju izvijestiti Uciteljsko vijece
Skole.
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6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I
USAVRSAVANJA

Program usavrSavanja obuhvaca sadrzaje iz struke te nova saznanja u odredenoj
znanstvenoj disciplini, aktualna teorijska i prakti¢na pitanja, pedagosko, psiholosko i
metodicko usavrsavanje

Za odgojno-obrazovne djelatnike stru¢no usavrSavanje ¢e se provesti ovim oblicima:

a) Individualno permanentno usavrSavanje
b) Kolektivno usavrSavanje u okviru strucnih aktiva i UCiteljskog vije¢a u Skoli

¢) usavrsavanja izvan Skole (prema Katalogu stru¢nih skupova Ministarstva znanosti i obrazovanja
i Agencije za 0odgoj i obrazovanje).

Strucni aktivi u Skoli Voditelj
Aktiv ucitelja razredne nastave Zeljka Vitez
Aktiv ucitelja jezicne grupe predmeta Mihael Novosel
Aktiv ucitelja prirodne grupe predmeta Mirjana Loncar
Aktiv ucitelja drustvene i odgojne grupe predmeta Sanja Mohari¢
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7. PLANOVI RADA STRUCNIH ORGANA,

STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA

UPRAVLJANJA I RUKOVODEN]JA

7.1.PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA I
RAZREDNIKA

7.1.1. Plan rada uciteljskog vijeca

Mijesec SADRZAJ RADA lzvrsitelji
. Prijedlog Skolskog kurikula- misljenje UV ..

Rujan Iy Y ) ravnateljica
Prijedlog Godi$nji plan i programa rada za 2026/27. g
miglienje UV pedagoginja, ucitelji

Listopad Aktu§lna problematikav ) Ravnateljica, ugitelji,
Analilzavuv!da u pedagosku dokumentaciju Lijecnik Zkolske
Izleti u¢enika medicine
Donosenje odluke za oslobadanje od nastave TZK
Mjesecno planiranje
Studeni | Jednodnevne ekskurzije u€enika ..
. Y . . ravnateljica
Povjerenstva za skolska natjecanja e 1
Projekti u prosincu uciteljice L.r
voditelji INA
Prosinac | Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja ravnateljica,
Aktualna problematika pedagoginja
Sije¢anj | Organizacija skolskih i meduopdinskih natjecanja
Obavijesti MZOM-a i AZOO-e
IzvjeSce ravnateljice o stanju sigurnosti pedagoginja
Organizacija provodenja nacionalnih ispita u skoli, ravnateljica,
povjerenstva
e-upisi u 1. razred osnovne Skole
Obavijesti MZOM-a i AZOO ravnateljica,
. . Provedba nacionalnih ispita povjerenstva za NI,

Dl Projekti i analiza rezultata na skolskim natjecanjima, koordinator,
priprema za visu razinu uv
Predavanje struénog suradnika Pedagoginja,

Travanj | Pregled rezultata postignutih na natjecanjima Ravnateljica,
Znanstveni tjedan Ucitelji STEM podrucja
Obavijesti MZ0-a i AZOO-e ..
I . . . . oy ) ravnateljica
Svibanj | Analiza postignutih rezultata uéenika (sije¢anj- travanj) pedagoginja, voditel|
aktiva STEM podrucja

47



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec za $kolsku godinu 2026./27.

Izbor udzbenika

ucitelji,

pedagoginja,
knjiznicarka,
ravnateljica,

Utvrdivanje uspjeha i vladanja ucenika na kraju nastavne
godine 2026./27.

ravnateljica

Prehrana u skoli

Projekti

Pravilnik o ocjenjivanju odg. obr. postignuca ucenika
IzvjeScée o upisu ucenika u srednju Skolu

Priprema Skolskog kurikula za 2027./28.

Godisnji plan rada Skole za 2027./28.

Lipanj Organizacija dopunske nastave pedagoginja
Pedagoska dokumentacija administrator
E-upisi u srednju Skolu
IzvjeSée s dopunske nastave
IzvjeSce sa Skolskih izleta u¢enika ..
. v . Y . . ravnateljica,
. Izvjesce o rezultatima rada skole na kraju nastavne godine oo 1o
Srpanj . . . Y ucitelji,
Ostvarenje godisnjeg plana i programa rada skole .
Kalendar rada u novoj $kolskoj godini pedagoginja
Prijedlog organizacije rada za Skolsku godinu 2026./27.
Ustroj razrednih odjela i prijedlog razrednika
Tjedne radne obveze ucitelja i stru¢nih suradnika u sk. god.
2026./27. te organizacija nastave
Aktivnosti do pocetka Skolske godine
Hodogram aktivnosti - 1. dan nastave ravnateljica,
Kolovoz | Terminiroditeljskih sastanaka i individualnih razgovora pedagoginja,

ucitelji

Osim navedenih sadrzaja tijekom godine provodit ¢e se povremeno ili stalno i sljedeci sadrZzaji:

rjeSavanje molbi, Zalbi i zahtjeva roditelja u svezi odgojnih i obrazovnih pitanja

izbor ¢lanova komisija
donosenje pedagoskih mjera

rjeSavanje druge problematike vezane uz rad Skole.
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7.1.2. Plan rada razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
o Razredna vijeca
rujan Planiranje Ravnateljica
J $kolski kurikulum iea,
Pedagoginja
Informiranje razrednih vijeé¢a o u¢enicima 5. razreda Razrednici
listonad Informiranje o u¢enicima s posebnim potrebama u svim ravnateljica
P razrednim odjelima pedagoginja, uditelj
geografije
Realizacija nastavnog plana i programa .,
. J L g pv . Prog Razredna vijeca
.| Negativno ocijenjeni ucenici ..
studeni . . e e s Ravnateljica,
Razredni problemi (izostanci, disciplina) Pedagoginia
Suradnja s roditeljima gogin
- . Razredna vijeéa
.. »__. | Realizacija nastavnog planai programa ..
sijecanj Iy . S Ravnateljica,
Izvje$c¢e o pracenju i napredovanju uéenika .
Pedagoginja
Razredna
vijeca,
veljaca | Nacionalni ispiti — zavrSne organizacijske pripreme Koordmatgr,
predmetni
ucitelji,
Povjerenstva
Realizacija nastavnog plana i programa Razredna vijeca
travanj IzvjeSée o pracenju i napredovanju ucenika Ravnateljica,
Razredni problemi (izostanci, disciplina) Pedagoginja
Realizacija nastavnog plana i programa Razredna vijec¢a
lipanj Uspjeh ucenika na kraju Skolske godine Ravnateljica,
Prijedlozi za pohvale i kazne Pedagoginja
Planiranje
kolovoz | Skolski kurikulum Razredna vijeca
Upoznavanje razrednika s uenicima 5. razreda
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7.1.3. Plan rada razrednika

Podrucja rada razrednika tijekom Skolske godine

RAD S UCENICIMA

e Odrzavanje sata razrednog odjela jedanput tjedno prema Programu rada razrednog
odjela u osnovnoj skoli te realizacija programskih sadrzaja od 1. do 8. razreda.

e Upoznavanje ucenika s ku¢nim redom Skole i rasporedom sati

e Ukljucivanje ucenika u izbornu nastavu, slobodne aktivnosti, dopunsku i dodatnu
nastavu i pradenje rada u tim aktivnostima

e Ukljucivanje ucenika u razne humanitarne akcije

e Upoznavanje ucenika s organizacijom zastite u slucaju ratne opasnosti ili elementarnih
nepogoda

e Rad na poboljsanju uspjeha ucenika

e Odgojno djelovanje, razgovor s ucenicima

e Upute o provodenju slobodnog vremena, organizacija i realizacija izleta

e Zdravstvena i socijalna zastita za ucenike nizeg socioekonomskog statusa

o Cuvanje i zastita ¢ovjekove okoline

SURADNJA S CLANOVIMA RAZREDNOG VIJECA

e priprema i vodenje sjednica razrednog vijeca
e konkretizacija pedagoskih te pronalaZenje mjera za poboljsanje
e pracenje realizacije nastavnog plana i programa

SURADNJA S RODITELJIMA

e realizacija 3-4 roditeljska sastanka
e individualni rad s roditeljima ucenika koji imaju smetnje u razvoju i napredovanju

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

e vodenje razredne administracije

e pisanje zapisnika sa sjednica razrednih vijeca i roditeljskih sastanaka

e izradai prezentacija potrebnih statistickih podataka

e aZuriranje matic¢nih knjiga i u¢enickog registra

e ocjenjivanje ucenika, upisivanje ocjena u ucenicke svjedodzbe i izvjesca

e unos podataka u E-maticu te ispis iz E- matice

e kontinuirano i pravodobno vodenje e-dnevnika, redovito aZuriranje podataka
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7.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, VIJECA RODITELJA I
VIJECA UCENIKA

7.2.1. Plan rada Skolskog odbora

o Upoznavanje sa zakonskim aktima, propisima i naputcima Ministarstva znanosti i
obrazovanja

o Upoznavanje s rezultatima rada Skole u Skolskoj godini 2026./27.

« Donosenje Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog kurikuluma za
2026./27. Skolsku godinu

o Upoznavanje s uspjehom ucenika tijekom i na kraju skolske 2026./27. godine

o Upoznavanje s financijskim stanjem Skole i poslovanjem $kole

o DonoSenje financijskog plana i izmjena plana

o Donosenje izmjene Statuta

o Donosenje normativnih akata predvidenim Statutom skole

o IzvjeSce o rezultatima u natjecanjima u znanju i Lidranu

« Upoznavanje s akcijama i aktivnostima $kole i uklju¢ivanje ¢lanova Skolskog odbora

u njihovo rjesavanje.

Skolski odbor ima sedam ¢lanova od kojih jednog ¢lana bira i razrje$uje radnic¢ko vijece,
dvoje Clanova bira i razrjeSuje uciteljsko vijece, jednog ¢lana koji nije radnik Skole bira i
razrjeSuje VijeCe roditelja, te tri ¢lana bira i razrjeSuje VaraZdinska Zupanija. Mandat
¢lanova traje Cetiri godine i mogu ponovo biti birani. Na sjednicama odbora vodi se
zapisnik.

SKOLSKI ODBOR OS TRNOVEC

Uciteljsko vijece Rqrpana Tez:'acki predsjednica
Miljenko BoZak

Zaposlenicko vijece | Matija Vugrinec | Clan

Vijece roditelja Sandra Hrman ¢lan

Osnivat De.jz'an Ros.ko ¢lan
Mirjana Vincek 5

Danijela Jambrek | €lan

¢lan
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7.2.2. Plan rada Vijeca roditelja

MJESEC SADRZA] RADA NOSITELJI
Konstituiranje Vijeca roditelja
Upoznavanje s rezultatima rada skole u Skolskoj godini 2025./26. Ravnateljica,
LISTOPAD | Razmatranje prijedloga Skolskog kurikula, Godisnjeg plana i predsjednik
programa rada Skole za 2026./27. skolsku godinu Vijeca roditelja,
Upoznavanje s problematikom na pocetku Skolske godine
IzvjeSée o rezultatima rada u 1. obrazovnom razdoblju
IzvjeSée ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli predsjednik
SIJECANJ | Aktualna problematika Vijeca,
Upoznavanje s humanitarnim, kulturnim i javnim manifestacijama ravnateljica
skole, kao i s obiljezavanjem znacajnih dogadaja
Natjecanja ucenika- rekapitulacija Predsjednik
TRAVANJ | Radovi i investicije - izvjeScée Vijeca,
Aktualna problematika ravnateljica
. . . predsjednik
LIPAN! Analiza uspjeha ucernka Vijeca,
Aktualna problematika ..
ravnateljica

Vijece roditelja ima 16 €lanova, a €ine ga predstavnici roditelja svih razrednih odjela Skole.

Clanovi Vije¢a roditelja izabrani su na roditeljskim sastancima.

VIJECE RODITELJIA OS TRNOVEC U SKOLSKOJ GODINI 2026./27.
1l.a | Suzana Hrkec 5.a | Jasminka Vajdi¢

1.b | Ena Sipo$ 5.b | Tomislav Tusek

2.a | Matej Javorski 6.a | PetraZugec

2.b | Marinela Solar Novak 6.b | Stefica Brieska Zupanic¢

3.a | Stefanija Fo3njar 7.a | Stefica Tudan

3.b | Biserka Herceg 7.b | Darko Bobek

4.a | Maja Misak 8.a | Lana Sekacic¢

4.b | Silvija Kobal 8.b | Dalibor Pongrac

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole te daje misljenja i

prijedloge:

« u svezi s prijedlogom i realizacijom Skolskog kurikula i godiSnjeg plana i
programa rada

« usvezi s radnim vremenom Skole, po¢etkom i zavr$etkom nastave te drugim
oblicima odgojno obrazovnog rada

e usvezi prehrane i zdravstvene zastite ucenika
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e u svezi materijalnog stanja Skole i donoSenje prijedloga za poboljSanje materijalnog
poloZaja Skole

e u svezi prometne situacije u blizini $kole (prijedlozi za sigurnije sudjelovanje
ucenika u prometu )

e U svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih
manifestacija

o usvezisvladanjem i ponasanjem ucenika u skoli i izvan nje

e usvezi s osnivanjem i djelatnosti u¢enickih udruga te sudjelovanjem ucenika u
njihovu radu

e usvezis prituzbama na obrazovni rad

e usvezi s unapredenjem obrazovnog rada, uspjehom ucenika u obrazovnom radu,
izvanskolskim iizvannastavnim aktivnostima
te obavlja druge poslove prema odredbama Statuta i drugih op¢ih akata
Skole.
Sjednice Vijeca roditelja odrZavaju se prema potrebi

PLAN SURADNJE RODITELJA I SKOLE U 2026./27. godini

Cilj: razvoj komunikacije, medusobnog uvazavanja i povjerenja

Realizacija:

1. ObiljeZavanje Dana kruha - radionice (listopad)

2. Obiljezavanje blagdana Sv. Nikole i boZi¢nih blagdana - radionice, posjet priredbi
(prosinac)

3. Vecer matematike - matematicke radionice za roditelje i ucenike (prosinac)

4. Tjedan znanosti - roditelj gost i predavac (travanj)

5. Dan otvorenih vrata Skole - radionice za ucenike i roditelje (travanj, svibanj)

6. Obiljezavanje Dana Skole, sportskog tjedna - sportski susreti i druzenje - (svibanj, lipanj)
7. Roditelji - gosti u razredu (tijekom skolske godine)

8. Roditelji - sudionici projekata vezanih uz uredenje Skolskog okolisa i Skole

53



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec za $kolsku godinu 2026./27.

7.2.3. Plan rada Vijeca ucenika

Prema Statutu Skole Vijece ucenika je savjetodavno tijelo. Dajudi prijedloge i primjedbe

ucenici mogu sudjelovati u kreiranju politike Skole, mogu poboljSati radno ozracje u Skoli i

uciniti svoj boravak u Skoli ugodnijim.

Vrijeme .
L. SADRZAJ RADA
ostvarivanja
RUJAN Formiranje Vijeca ucenika-izbor predstavnika razrednih odjela
Donosenje Plana i programa rada za 2026./27. Skolsku godinu
Odabir predstavnika Vije¢a u€enika za Zupanijsko vije¢e u¢enika u
LISTOPAD Varazdlnskgj zuvpar‘lul o ~ o
Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama zivota u skoli
Rasprava o Prijedlogu Kuénog reda Skole
Obiljezavanje Dana sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dana sje¢anja na
#rtvu Vukovara i Skabrnje
STUDENI
Obiljezavanje Medunarodnog dana borbe protiv ovisnosti
Rasprave o:
PROSINAC Skolskoj prehrani, uredenju $kolskih hodnika, $kolskog dvorista i u¢ionice
na otvorenom, Ku¢nom redu, planiranju izvanucioni¢ne nastave,
Skolskih izleta i ekskurzija
SIUECAN) Izvjeé:caj o uspjehu' ucenika na kraju prvog polugodista
Tekuca problematika
VELIACA Aktualna tema: Verbalno i elektronicko vrinjacko nasilje: djelovanjei
prevencija-vezano uz Dan ruZi¢astih majica
07 UJAK Sudjelovanje u akcijama izvan Skole prema potrebi (eko, humanitarne i
sl.)
TRAVANIJ Obiljezavanje Svjetskog dana inovacija i kreativnosti
Svjetski dan bioloske raznolikosti/ Dan zastite prirode u RH (22.5.)-izrada
SVIBANJ plakata i uredenje Skolskih panoa i dvorista
LIPAN) Osvrt na rad Vijeéa ucenika, prijedlozi za aktivnosti u narednoj skolskoj
godini
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7.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA

7.3.1. Plan rada ravnateljice - Poslovi i radni zadaci tijekom

Skolske godine

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja

SADRZAJ RADA Vrijeme P‘:‘:;:::T
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA ostvarivanja satima
Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI = IX 40
Koordinacija u izradi predmetnih kurikula VI-IX ;2
Izrada Skolskog kurikula VI —IX 40
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI—IX 20
Planiranje i programiranje rada uditeljskog i razrednih vijeéa VI=1IX 24
Izrada zaduZenja uditelja IX = VI ij
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim :\\//Illllxli 56
planiranjima Vi 40
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX—-VI 20
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—-VI 8
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih IX— VI 40
odjela, smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada
izbor. nast., INA, izrada kompletne organizacije rada Skole
Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole \C:I__ :§ ig
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja —VI 24
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu
NCVVO-a 24
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole :i _\X: ig
Organizacija prehrane ucenika IX : VI 40
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX = VIII 24
ucenika IV -Vil 16
Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i IX =V ) 16
ekskurzija 3(”|_|\)/(|_ | 10
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole VIII V- 10
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IX 20
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i - Vil
praznika 20
Sudjelovanje u projektu uvodenja novih tehnologija X =Vl ;8
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Organizacija dopunske nastave, popravnih, predmetnih i
razrednih ispita

Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika

Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX—=VI 40
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih XIi Vi 24
razdoblja IX—=VI 40
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, X — VI 20
stru¢nim suradnicima i pripravnicima IX = VIII 16
Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX = VIII 16
Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VI 16
Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VI 20
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole
Kontrola pedagoske dokumentacije
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TUJELIMA  SKOLE
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i IX = VI 60
strucnih tijela
Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom $kole IX =V 16
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELUJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljimai IX = VIII 40
suradnicima IX—=VI 16
Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX—=VI 16
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika IX = VI 16
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole IX= VI 16
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX = Vil 16
IX = VI 16
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX = VI 10
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
6. ADMINISTRATIVNI - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX= VIl 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a :i:x::: ;8
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole IX = VIII -0
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX = VIII 20
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX = VI 16
Poslovi zastupanja $kole IX =Vl 40
Rad i suradnja s raéunovodom gkole \7|IIIXX_II 16
Izrada financijskog plana Skole Vi 24
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Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 8
Organizacija i provedba inventure 8
8
Poslovi vezani uz e-matice VIl -VI 8
Potpisivanje i provjera svjedodzbi
Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
Predstavljanje Skole
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta X — VI 8
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VI :
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX = VIII 8
obrazovanja IX—=VII 8
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VI 8
. . . . y . X = VI 8
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj X = VIII 10
razini IX = VII 8
Suradnja s osnivacem IX = VI 18
Suradnja s Upravnim odjelom za prosvjetu, kulturu i sport IX' =Vl 8
. . . IX = VI 8
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje X - VIl g
Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX =VIII 3
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 8
Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VI 8
Suradnja s Policijskom upravom :i _\\//IIIIII 8
Suradnja sa Zupnim uredom
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim sSkolama
Suradnja s turistickim agencijama
Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi 8
Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZO-a, 40
HUROS-a
IX = VI 16
Struc¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova 50
Praéenje suvremene odgojno obrazovne literature 30
Ostala struc¢na usavrsavanja
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
Poslovi vezani uz uspjesnu provedbu nastave na daljinu
(organizacija, koordinacija, edukacija) IX - VI
Ostali nepredvidivi poslovi 80
1784

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE:
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7.3.2. Plan rada stru¢ne suradnice pedagoginje

Mjesec SADRZAJ RADA Broj
sati

Kategorija: | 1.PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH PROGRAMA | 140
NJIHOVE REALIZACIJE

VIII. IX. 1.1.Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole i okruzenja-
analiza odgojno-obrazovnih postignuca ucenika, analiza rada Skole,
kratkorocni i dugoroc¢ni razvojni plan rada skole i stru¢nog suradnika
pedagoga

VI IX. 1.2.0rganizacijski poslovi — planiranje Sudjelovanje u izradi Godisnjeg

VIIL-VII. plana i programa rada Skole, $kolskog kurikuluma, statisti¢ki podaci
Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga
Planiranje projekata i istraZivanja
Pomoc¢ u godisnjem i mjese€nom integracijsko-korelacijskom planiranju
nastave

Kategorija: | 2.NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU | 1076

VIII. 2.1.Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

Il. Organizacija posjeta bududih u€enika, prisustvovanje aktivnostima u skoli,

V. suradnja s vrti¢éima

VI. Radni dogovor povjerenstva za upis

VL. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, u€enike, pozivi)
Utvrdivanje psihofizi¢cke sposobnosti djece pri upisu u I. razred
Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda

IX.-VIII. 2.2.Unapredenje rada Skole. Unaprjedivanje svih sastavnica odgojno-
obrazovnog rada u Skoli i nastavi
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i pratec¢eg didakti¢kog
materijala
Poticanje i pracenje inovacija u opremanju Skola i informiranje strucnih
tijela i Skolskih strucnih vijeca

IX. 2.3.Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

X. Odgojno-obrazovni radnici Skole opéenito, pocetnici, novi ucitelji,

Xl. volonteri, asistenti u nastavi

XIlI. Praéenje ocjenjivanja uéenika, ponasanja ucenika, rjeSavanje problema u

l. razrednom odjelu, pedagoske mjere

Il. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa

Il. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog

V. preventivnog programa i osposobljavanje uéenika za cjelozivotno uéenje

V. Sudjelovanje u radu struénih tijela

VI. Rad u RV
Rad u UV
Rad u stru¢nim timovima-projekti
Pradenje i analiza izostanaka ucenika
Pradenje razvoja i napredovanja ucenika
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne
ispite

IX. 2.4.Rad s u€enicima s posebnim potrebama (daroviti ucenici i ucenici s

X. teskoc¢ama u razvoju) Identifikacija ucenika s posebnim potrebama
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XI. Rad s u¢enicima koji dozivljavaju neuspjeh
IX.-VI Izrada programa opservacije, izvjeSéa Uocavanje, poticanje i pracenje
darovitih ucenika
IX. 2.5. Razvojni i savjetodavni rad
X. Savjetodavni rad s u€enicima
XI. Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima
XII. Upis i rad s novopridoslim u€enicima, uéenicima s drugog govornog
l. podrucja
Il. Savjetodavni rad s uciteljima
Il. Suradnja s ravnateljem
V. Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lije€nici,
V. socijalni radnicl
VI. Savjetodavni rad s roditeljima
Predavanja/pedagoske radionice: Roditeljski stilovi Prijelaz s razredne na
predmetnu nastavu Kako razvijati samopouzdanje Roditelj i profesionalno
usmjeravanje
Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad
Vijece roditelja
Suradnja s okruZzenjem
2.6.Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
XI.-VI. Suradnja s uciteljima na poslovima PO
V. Predavanja za ucenike: vrste inteligencije, poznavanje skola
XI. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH
VI. Elementi i kriteriji za upis
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
Suradnja sa stru¢nom sluzbom HZZ-a i CISOK-om
Individualna savjetodavna pomo¢
Vodenje dokumentacije o PO
IX.-VI. 2.7.Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
X. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite
VI. Sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja
Suradnja u organizaciji/izvodenju izleta, terenske nastave, Skole u prirodi,
izvanucionicke nastave
IX.-VI. 2.8.Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole
Kategorija: | 3.VRIEDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, PROVODENJE STUDIJSKIH 180
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
XIlI. 3.1.Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
l. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata
V. Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista
VI, Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske
godine
Aktivnosti u primarnoj prevenciji poremecaja u ponasanju
Projekt , | ti mozes” — koordinator za asistente u nastavi
l.-1V. 3.2.Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
VII. Provodenje akcijskih i razvojnih i istraZivanja i znanstveno-strucnih

projekata-uciti kako uciti, vrSnjacko nasilje, sociometrija
Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja
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Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada
Samovrjednovanje rada stru¢nog suradnika

VIII. Samovrjednovanje rada Skole - kvalitativna i kvantitativna analiza
ostvarenosti ciljeva Skole
Kategorija: | 4.STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA 238
IX.-VIII. 4.1.Struc¢no usavrsavanje pedagoga lzrada godiSnjeg plana i programa
stru¢nog usavrsavanja
Pracenje znanstvene i stru¢ne literature i ¢asopisa Stru¢no usavrsavanje u
$koli-UV, RV, $kolska stru¢na vije¢a ZSV struénih suradnika pedagoga-
sudjelovanije, ZSV za preventivne programe — sudjelovanje; Stru¢no-
konzultativni rad sa sustru¢njacima
UsavrSavanje u organizaciji MZOM, AZOO i ostalih ustanova te po pozivu
(izlaganje radova, prezentacije i predavanja)
IX.-VIII. 4.2 .Strucno usavrSavanje ucitelja
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja
Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli i izvan nje (Skolski strucni
aktivi)
Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za ucitelje
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna literature
Pracenje i pruzanje stru¢ne pomodi uciteljima pripravnicima i uciteljima
pocetnicima
Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima-mentorstvo
Rad s uciteljima i uciteljima pripravnicima- sudjelovanje u radu
povjerenstva za staZiranje
Kategorija: | 5.BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 70
IX.-VIII. 5.1.Bibliote¢no-informacijska djelatnost Sudjelovanje u izradi prijedloga
nabave strucne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke lektirnih
djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih struénih izdanja,
poticanje u€enika, uditelja i roditelja na koriStenje znanstvene i stru¢ne
literature
IX.-VIII. 5.2.Dokumentacijska djelatnost
Briga o Skolskoj dokumentaciji
Pregled uciteljske dokumentacije
Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima
Vodenje dokumentacije o radu
Kategorija: | 6.0STALI POSLOVI 80
IX.-VIII. Nepredvideni poslovi
Ukupno sati: 1784
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7.3.3. Plan rada strucne suradnice knjiZnicarke

blok) i obrade knjige, slikovnice, smjestaja i klasifikacije -
upoznavanje s dje¢jim casopisima, pouc¢nom i zabavnom
funkcijom, vremenom izlazenja (mjesecnik), formalni izgled
Casopisa (naslovnica, ¢lanak, rubrika), ¢asopisi obzirom na
struku — znanost, saZzetak clanka, format casopisa (tiskani i
elektronicki) - pri¢anje i prepri¢avanje bajki i kratkih prica -
prepoznavanje autorskih udjela u stvaranju knjige (autor,
ilustrator, prevoditelj) - razumijevanje pojmova autorstvo i
citat - razlikovanje vrste i namjene literature
(knjizevnoumjetnic¢ka, znanstveno-popularna i strucna
literature) te izgradnja Citateljske kulture - upoznavanje sa
signaturom, katalogom, autorskim i naslovnim katalogom,
uvod u UDK, predmetnicom, zbirkama u knjiznici, e-
katalozima (online katalozi i online informacije) - vrste
knjiznica (NSK, mjesna, narodna, gradska, specijalna i
Skolska) - sluzenje razli¢itim knjigama i drugim izvorima
informacija (Casopisi, AV materijali, Internet) - sluZenje
struénom literaturom - upoznavanje referentne zbirke i
sluzenje njome (enciklopedije, rjecnici, pravopisi, atlasi,
leksikoni) - koristenje knjiznice samostalno, grupno, s
razredom, s roditeljem — u posudbi fonda, u istraZivackom
radu, u slobodnom vremenu - sustavno ucenje,
informacijsko ¢itanje — Citanje s razumijevanjem -
motiviranje i ispitivanje zanimanja za knjige - edukacija za
cjeloZivotno ucenje - edukacija ucitelja - prednosti i
nedostaci medija i analiza i stvaranje medijskih poruka
(vijesti, lazne vijesti, prikrivena propaganda, reklame) - novi
mediji i njihov utjecaj na ljude - pretraZzivanje i uporaba
informacijskih izvora na analognim i digitalnim medijima
(knjige, novine, Casopisi, radio i tv emisije, internetski
portali i baze podataka) Knjizni¢no-informacijsko odgoj i
obrazovanje — program poticanja citanja i informacijske
pismenosti (1.-8. r.), nastava u Sk. knjiznici -
medupredmetna korelacija, nastavni dan u sk. knjiznici (raz.
nastava), individualni, skupni i savjetodavni rad s uc¢enicima,
pomo¢ pri izboru knjizne grade, izradi referata i drugih
radova, osnivanje i rad ucenickih klubova, posudba

cev .

Rad u izvannastavhim aktivhostima - Mliladi

cev .

Skole, 3D kreativci

ODGOIJNO godisnje
OBRAZOVNAII
OBLIK OSTVARENJA
INFORMACISKA
DJELATNOST
1.
1.EDUKACUA upoznavanje skolske knjiznice (prostor, oprema, sadrzaji) i 300
KORISNIKA osoblja - upoznavanje knjige, opreme (hrbat, korice, knjizni
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NASTAVA | uvodni satovi lektire, pri¢anja i stvaranja prica - satovi iz 450
DRUGI OBLICI ostalih predmeta: uvodni, sinteze - integrirani nastavni
UCENJA dani, Skolski projekti, - istraZivacka i problemska nastava -
uvodenje suvremenih metoda odgoja i obrazovanja u
nastavu (obrnuta ucionica, nastava temeljena na projektu,
problemska nastava,
PROJEKTI, ?itanjem do zvijezda 230
PROGRAMI, CITAM, | READ, ICH LESE
NATJECANJA Teams projekt
BOOKMARK projekt ( Bookmark Exchange Project)
organizacija i provodenje meduskolskog/Zupanijakog
natjecanja u &itanju naglas Citam — | read — Ich lese -
suorganizacija i provedba skolskog i meduopdinskog Lidrana-
aktivnosti vezane uz promociju ¢itanja - kolegijalna podrska
980
STRUCNO godisnje
KNleNléARSKl OBLIK OSTVARENIJA
RAD |
INFORMACIJSKA
DJELATNOST
PLANIRANLIE, organizacija i vodenje Skolske knjiznice - nabava, 459
ANALIZA | inventarizacija, signiranje, klasifikacija katalogizacija otpis,
VREDNOVANIJE revizija, i smjestaj knjizne i neknjizne grade, izgradnja fonda

- racunalna obrada grade - obrada novog fonda - izrada
potrebnih informacijskih pomagala - izrada popisa
literature za pojedine nastavne predmete te one koja
promice kulturnu bastinu i razumijevanje razlicitih kultura -
pracenje, obavjestavanje svih korisnika (ucitelja i ucenika) o
novim knjigama i izvorima informiranja, sadrzajima strucnih
Casopisa i razmjena informacijskih materijala, prikazi knjiga,
casopisa, novina - pracenje i izvjeséivanje o koristenju
Skolske knjiznice (dnevna, mjesecna, polugodisnja i godisnja
statistika) - zastita knjiznicne grade - anketiranje korisnika,
godisnje, mjesecno, tjedno i dnevno planiranje i
pripremanje - uskladivanje s godi$njim planom skole -
pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i
izvannastavne aktivnosti - timski rad na pripremi nastavnih
sati i kreativnih radionica - suradnja s uciteljima radi
ostvarivanja satova u knjiznici te provedbi uciteljskih
projekata - Organizacija i vodenje stru¢nog rada u knjiznici,
nabava i stru¢na obrada nove grade. Praéenje izdavacke
djelatnosti. Racunalno poslovanje - metelwin program.
revizija i otpis. Statistika. lzvjes¢a o radu.

Dokumentacijsko - administrativni poslovi

Revizija u k. god 2026./27.

PLAN NABAVE: ¢ zastitne folije i alati za lijepljenje
knjiga, e oznacnice ¢ zadovoljavanje standarda u broju
grade: e tiskana grada (obvezna i slobodna lektira,
popularno znanstvena literatura, strucna literatura,
referentna zbirka, zavi€ajna zbirka, djecji i strucni
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¢asopisi, slikovnice, naslovi za poticanje ¢itanja

KULTURNA |
JAVNA
DJELATNOST

OBLIK OSTVARENJA

godisnje

Knjizevni susreti, promocije knjige, susreti s glumcima,
umjetnicima, znanstvenicima, drugim knjiznicama i
institucijama (GK Metel OZegovi¢, NSK, KGZ, AZOO..),
suradnja i posjet knjiznicama, izloZzbama, muzejima,
kazalistima... kulturnim ustanovama i institucijama obilazak
knjizara, nakladnika, antikvarijata, sajmova knjiga
(Inteliber...) Suradnja s medijima, Mjesec hrvatske knjige,
No¢ knjige, meduopcinsko natjecanje Lidrano

120

STRUCNO
USAVRSAVANIJE

OBLIK OSTVARENJA

godisnje

Individualno stru¢no usavrsavanje, kolektivno usavrsavanje u
ustanovi (strucna vijeca), sudjelovanje na seminarima i
savjetovanjima za Skolske knjizni¢are i odgojno-obrazovnih
djelatnika): Zupanijsko struéno vijeée, Proljetna $kola
$kolskih knjiZzni¢ara, Hrvatska udruga $kolskih knjiznica HUSK
(Medunarodni mjesec skolskih knjizni¢ara), CSSU (Centar za
strucno usavrsavanje), NSK, Mati¢na sluzba GKVarazdin,
Knjiznicarsko drustvo Varazdinske Zupanije, NCVVO,
Webucionica S. Vuk...) Edukacija i usavrsavanje u primjeni
racunalnog programa Metel win, Suradnja s Gradskom
knjiznicom Varazdin i njenom Mati¢cnom sluzbom, NSK, KGZ,

AZOO... te ostalim knjiznicama

140

OSTALI POSLOVI

OBLIK OSTVARENJA

godisnje

umnaZanje tekstova za nastavu i natjecanja - koordinacija
ponude ¢asopisa (Smib, Modra lasta), testova i knjiga -

prikupljanje, razvrstavanje, nabava, podjela i skladistenje
udzbenika - pisanje Skolskih obavijesti i lektura obavijesti

drugih djelatnika skole - nepredvideni poslovi

Koordinator za Nacionalne ispite

85

VI .

zakljucivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika, duznici),

prebacivanje razreda, upis
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IX pregled ponuda knjiZara i izdavaca, obavijesti o novim udzZbenicima, suradnja
s aktivima i popisi strucne literature, dogovor o lektiri.
izrada iskaznica za prve razrede i za one ucenike koji su iskaznicu izgubili
pregled periodike, osmisljavanje Skolskih projekata i dogovor o moguéoj
realizaciji i suradnji
posjet skolskoj knjiznici ( upoznavanje sa Skolskom knjiznicom ) — 2. razred
bonton u knjiZznici uvodenje uc¢enika u rad Skolske knjiznice; posudba i
vracanje knjiga — 2.-4. razredi
Referentna zbirka- prirucnici, rjecnici, gramatike — 4. razred

X Tema: Prvi razredi u knjiznici ( 1.a,b )
Tema: PretraZivanje izvora informacija iz struke 5.3, b razredi
MEDUNARODNI MJESEC SKOLSKIH KNJIZNICA u suradnji s Hrvatskom udrugom
gkolskih knjizni¢ara (HUSK-a) (predvidene razli¢ite aktivnosti u knjiznici)
CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK projekt, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI
Upoznavanje s knjigom — dijelovi knjige — 3. razredi

Xl Tema: Referentna zbirka za 3a,b razrede - Enciklopedije - Tema : Samostalno
pretrazivanje inf. (on-line katalog i on-line informacija) — 8.a,b
Mijesec hrvatske knjige— knjizevnica
INTERLIBER — 10.-15. studeni 2026.
CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK projekt, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI
18. 11. - Vukovar-sjec¢anje

Xl obnavljanje pretplate na periodiku, inventura knjiznice, analiza statistickih

podataka prvog polugodista i polugodiSnja procjena rada
CITANJEM DO ZVIJEZDA,BOOKMARK projekt, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI
Pano: Bozic¢

Tema: PretrazZivanje fondova knjiznica putem e-kataloga (on-line katalozi)
—7.a,b razredi

Tema : Pisma Pano: rezultat timskog rada
CITANJEM DO ZVIJEZDA, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI

tema - SVI NASI GOVORI — povodom Medunarodnog dana materinskog jezika
(UNESCO) - Pano: rezultat timskog rada
Tema: Kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok) — 2.a,b r

CITANJEM DO ZVIJEZDA, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI
meduopdinsko natjecanje Lidrano

uobicajeni strucni i informacijski poslovi - Pano: rezultat timskog rada - Pano +
aktivnosti u knjiznici: Svjetski dan pripovijedanja (20. 03.) Svjetski dan
pjesnistva (21. 03.) Svjetski dan kazalista (27. 03.)

Zupanijsko natjecanje CITANJEM DO ZVIJEZDA- organizacija

BOOKMARK projekt, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI
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v tema: Dan hrvatske knjige (22. 04.) Svjetski dan knjige i autorskog prava (23.
04.) Medunarodni dan djecje knjige Kvizovi — razredna nastava —
Pano: rezultat timskog rada,
CITANJEM DO ZVIJEZDA, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI

\Y strucni i informacijski poslovi - Pano: DAN SUNCA (03. 05.) - Pano: DAN
EUROPE (09. 05.),
- 22. svibnja Dan bioloske raznolikosti
CITANJEM DO ZVIJEZDA, Teams PROJEKT, 3D KREATIVCI

VI- strucni i informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine

vii Narudiba udzbenika
Revizija

UKUPNO: 1784 sati, od toga:

980 sata neposrednog odgojno obrazovnog rada,

520 sati struc¢nih knjizni¢nih poslova,

260 sati za kulturnu i javnu djelatnost i stru¢no usavrsavanje,

85 sati ostalih poslova.

240 sati odnosi se na godi$nji odmor.

Radno vrijeme $kolske knjiZnic¢arke:

Dostupnost za korisnike u knjiZnici: Sestosatno (suncani sat), tjedno:
5 dana X 6 sati = 30 sati

Planirati radno vrijeme u skladu s potrebama $kole, tj. korisnika.
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7.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO-TEHNICKE
SLUZBE

7.4.1. Poslovi tajnice

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
« kontinuirano pracenje zakonskih odredbi objavljenih u narodnim novinama,

. pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Skole,
« izrada prijedloga op¢ih akata Skole,

« upis Skole u sudski registar,

« ovlastenja ravnatelja za zastupanje Skole,

« statusne promjene

PERSONALNO-KADROVSKI POSLOVI
« poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnih odnosa: evidentiranje potrebe,

realizacija natjecaja, izrada ugovora o radu odnosno prestanka radnog odnosa
(obavijest, sporazum, otkaz), izvjeséivanje ostalih kandidata o odluci o izboru,

« upis u mati¢nu knjigu radnika, prijava i odjava na mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, ¢uvanje dosjea svih zaposlenih u Skoli,

« upis u e-maticu djelatnika

« vodenje Registra zaposlenika, kontinuirano pracenje promjena i azuriranje podataka

« izrada i pisanje odluka, rjedenja i drugih pojedina¢nih akata u Skoli kojima se
odlucuje o pravima i obvezama iz radnog odnosa,

« traZenje suglasnosti ministra za zaposljavanje prema potrebi

oP¢l POSLOVI

« rad na projektima koje provodi osnivac¢ ustanove ili Skola
« provodenje jednostavne nabave

« priprema i provodenje Skolskih izleta i ekskurzija

« poslovi vezani uz zastitu na radu

« poslovi vezani uz zastitu osobnih podataka

« narudzba pedagoske dokumentacije za novu Skolsku godinu u skladu sa
zakonskim odredbama,

« ¢uvanje dokumentacije koja se odnosi na tehni¢ku opremljenost Skole,

« osigurati interni sanitarni nadzor, ispravnu funkcionalnu opremu i uredaje te
higijenske uvjete u skladu sa obvezatnom uputom Ministarstva zdravstva,

« nadzor nad tehnickim osobljem.

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

e suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole, nadleZznim ministarstvima,

uredom drZavne uprav, jedinicama lokalne i podru¢ne samouprave i ostalim sluzbama
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« poslovi vezani uz osiguranje prijevoza ucenika i zaposlenika Skole, prehrane
ucenika, osiguranja ucenika, te pomo¢ u organiziranju obuke plivanja, produzeni
boravak ucenika

vodenje urudzbenog zapisnika,

arhiviranje i ¢uvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim odredbama,
vodenje evidencije o radnom vremenu zaposlenika

organiziranje i provodenje lije¢nickih pregleda djelatnika sukladno odredbama
zakona

priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostora u skoli,

briga i Cuvanje pedagoske dokumentacije, mati¢nih knjiga te spomenice Skole,
izrada i dostava statistickih podataka nadleznim sluzbama,

priprema, vodenje dokumentacije i sudjelovanje na sjednicama Skolskog odbora i
Vijeca roditelja,

obavljanje poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju
iz proracuna jedinice lokalne samouprave

POSLOVI TEMELIEM JAVNIH OVLASTI

pruzanje pravne pomodi uciteljima i stru¢nim suradnicima da postupaju u skladu s
odredbama Zakona o opéem upravnom postupku za zakonito obavljanje poslova koji
se obavljaju na osnovi javne ovlasti (poslova u svezi vodenja evidencije s
dokumentacijom o upisu i ispisu iz osnovne Skole, pracenje nastave i drugih oblika
odgojno obrazovnog rada s uéenicima, ocjenjivanje i uspjeh ucenika, pedagoske
mjere, predmetni i razredni ispiti),

ispisivanje javnih isprava (duplikata svjedodzbi ...) i potvrda sukladno odredbama
Zakona o opéem upravnog postupka.

POSLOVI SURADNIJE | KOMUNIKACHIE

komuniciranje i suradnja sa nadleznim tijelima i ustanovama,

komuniciranje sa strankama, roditeljima i u¢enicima,
telefonska komunikacija.

STRUCNO USAVRSAVANIJE

Struéno usavr$avanje u organizaciji MZ0O-a, ZOS-a, Struéno usavriavanje u
organizaciji osnivaca

Praéenje suvremene struéne literature
Ostala struc¢na usavrsavanja
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7.4.2. Poslovi voditeljice racunovodstva

POSLOVI | RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE

prijem i uvodenje knjigovodstveno-financijskih dokumenata

kompletiranje, kontrola i kontiranje istih

knjizenje knjigovodstvenih dokumenata sa stanjem izvoda Ziro racuna prema
odgovarajucim propisima u Glavnu knjigu | (knjiga prihoda, primitka i izdatka) i
Glavnu knjigu Il (knjiga imovine, obveze i izvora vlasnistva)

vodenje pomocénih knjiga

plac¢anje financijskih obveza u zakonskom roku te njihova kontrola i uskladenja
obracun i isplata plada

obracun i isplata naknada zaposlenicima

blagajnicki poslovi

rad na projektima: Asistenti u nastavi,

fakturiranje roditeljima

vodenje evidencije o namjenskim uplatama roditelja ué¢enika

izrada trazenih podataka za Upravni odjel za prosvjetu, kulturu, znanost i sport i
Upravni odjel za financije i proracun

izrada statistickih podataka, izvjestaja i analiza za potrebe trecih lica i interne
potrebe na bazi knjigovodstvenog stanja

izrada financijskih planova te njihovih izmjena i dopuna

izrada financijskih izvjestaja tijekom godine u odredenim zakonskim rokovima
izrada inventurnih lista, organizacija i pra¢enje obavljanja inventura, dinamike i
rasporeda zaduZenja te izrada u tu svrhu prijedloga o formiranju popisnih komisija,
plana i programa rada s tocno odredenim datumima obavljanja pojedinih radnji
popisne komisije te podnoSenje izvjestaja o popisu

uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem po izvrSenom popisu, konstatacija
inventurne razlike, rasknjizivanje inventurnih razlika (viskovi ili manjkovi)

zaklju¢ak poslovnih knjiga te njihovo odlaganje i uvanje

izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti

pisanje narudzZbenica, nabava potrepstina, osnovnih sredstava i sitnog inventara
izrada materijalnih zahtjeva

savjetodavna pomo¢ u ekonomskom poslovanju Skole te suradnja sa sluzbama iz
domene materijalno-financijskog poslovanja

pracenje zakonskih propisa

stru¢no usavrSavanje tijekom godine

rad sa strankama

obavljanje i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnatelja
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7.4.3. Poslovi domara

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Tehnicko odrzavanje centralnog grijanja

Odrzavanje svih instalacija i protupozarnih uredaja

Odrzavanje zgrade i okolisa

Redovita kosnja trave i orezivanje Zivice

Dogovaranje oko odrZavanja zelenih povrsina u okolini Skolske zgrade s
ostalim pomoéno-tehnic¢kim osobljem

Popravak Skolskog namjestaja, prozora i vrata

Prema uputama ravnatelja ili tajnika pronalaZenje stru¢ne osobe za popravke koje
nije u mogucnosti sam obaviti

Obavljanje poslova dostave

Briga o Skolskoj dvorani u vrijeme koriStenja od strane vanjskih korisnika
Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika

7.4.4. Poslovi operativnog djelatnika za sigurnost i CZ

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

nadzire kontrolu pristupa u Skolsku ustanovu,

nadzire i osigurava Skolsku imovinu i prostor,

sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja poslove
odrzavanja objekta Skole i njezina okolisa,

suraduje s nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomoé, civilna zastita) u sluéaju
izvanrednih situacija,

sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti ucenika i zaposlenika o sigurnosnim
protokolima i postupcima u hitnim situacijama,

prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nadleznim osobama ponasanja koja
mogu ugroziti sigurnost i dobrobit ucenika, zaposlenika i posjetitelja,

suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju
podrske sigurnosti i dobrobiti ucenika,

obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz godiSnjeg plana i
programa rada skole i drugih propisa, a moZe obavljati i poslove iz ¢lanka 6.
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehni¢kim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli

69



Godi$nji plan i program rada OS Trnovec za $kolsku godinu 2026./27.

7.4.5. Poslovi u Skolskoj kuhinji

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

. lzrada jelovnika

. Pripremaiizdavanje hrane uéenicima (uzina, rucak)

. Odrzavanje i ¢iséenje inventara Skolske kuhinje

. Odrzavanje Cistoce u Skolskoj kuhinji i blagovaonici

. Redovno Ciséenje i odrzavanje spremista i sanitarnih prostorija koje pripadaju
Skolskoj kuhinji

. Zavrijeme Skolskih praznika temeljito ¢iséenje Skolske kuhinje i blagovaonice te
pomo¢ pomocno-tehnickom osoblju u ¢iséenju cijele Skole i okolisa

. Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika

7.4.6. Poslovi pomoc¢no-tehnickog osoblja

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine

. Redovno odrzavanje Cistoce prostorija, hodnika, zidova i stepenista za koje su
zaduzeni

. Cidéenje prostora blagovaonice

« Pranje prozora, vrata i inventara

. Strojno pranje poda u sportskoj dvorani jednom mjesecno

. Cidéenje ulaza ispred $kole i dvorista, prostora oko dvorane, igralista

. Odrzavanje pribora za CiS¢enje

. Obavljanje poslova dostave

. Briga o inventaru i prijavljivanje ostecenja ili kvarova tajniku Skole i domaru

. Temeljito ¢iS¢enje Skolskih prostora i sportske dvorane za vrijeme zimskih,

proljetnih i ljetnih praznika
. DeZurstvo na ulazu u Skolu
. Ostali poslovi prema uputama ravnatelja ili tajnika
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8. PLAN NABAVE I OPREMANJA

Rbr
Nabava projektne dokumentacije:
za gradnju kata iznad svlacionica stare dvorane kako bi se osigurale nedostatne
1. ucionice za potrebe razredne nastave,
toplog prolaza na katu izmedu sjevernog i juznog dijela zgrade,
spremista/radionice — 50 m?
Nabava radova: provodenje postupka javne nabave
za gradnju kata iznad svlacionica stare dvorane kako bi se osigurale ucionice (3)
2. za potrebe razredne nastave
gradnju toplog prolaza na katu izmedu sjevernog i juznog dijela zgrade,
spremista/radionice — 50 m?
3. Nabava informaticke opreme: 6 interaktivnih ekrana, 20 prijenosnih racunala
4. Nabava klima uredaja za ucionice i blagovaonicu — 12 kom
6. Nabava konvekcijske pecnice (5-6 etaza)
7. Kontinuirana nabava opreme i namjestaja
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9. SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

= POKAZATEUI
UN';?,?JEUDCI:; 7 CILJEVI METODE | AKTIVNOSTI VRUEME AI'(\'T?\?:\IOOCS'TI OSTVARIVAN)
A CILJIEVA
PROCESI
UNUTAR SKOLE
Suradnja -Upoznavanje Predavanja/radionice razrednici,
izmedu roditelja | roditelja s radom na roditeljskim pedagoginja
i Skole Skole sastancima - anketa,
-UKljugivanje -Savjetodavni - pedagoginja | evaluacijski
roditelja u rad individualni rad listici
kole -Roditeljski sastanci Tijekom | - pedagoginja | objava na web
o -Organizacija ¢kolske | -ravnateljica, stranici
~Unaprijediti projektnih dana, akcija, | godine | razrednici,
ulogu rodlte.lja u sportskih susreta i sl. ucitelji,
odnosu sa djecom pedagoginja
-Unaprijediti
odnos roditelj - - ucitelji,
ucitelj razrednici
Odnosi medu poboljsati odnos Radionice na satovima | Tijekom | - razrednici, - anketa
ucenicima izmedu ucenika, razrednika Skolske | ucitelji,
prevencija nasilja Plan i program godine | pedagoginja
medu ucenicima prevencije nasilja i
poremecaja u
ponasanju
unapredenje komunikacijske - anketa
Odnos ucenika odnosa i radionice Tijekom | - ucitelji,
prema komunikacije Skolske | pedagoginja
uciteljima medu ucenicima i godine
uciteljima
ORGANIZACIA
RADA SKOLE
zadovoljstvo
: : - ucenika i
e CERR e, fiekom | | ucitel noum
. . tkolske r Jica, funkcionalnim
energetski /preseljenje Ishodenje dozvola, g Ekolski odbor, ostorom
uvjeti rada skole | \,zenika RN iz pocetak radova godine Osniva P
stare 3kole sigurnost
zgrade
umanjeni
racuni za
energiju
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10. VANJSKO VREDNOVAN]JE OBRAZOVANJA 1
SAMOVREDNOVAN]JE

Nastavlja se vanjsko vrednovanje za osnovne Skole. Prema planu aktivnosti Nacionalnog

centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest Ce se ispitivanje svih ucenika 8. razreda i 4.
razreda - nacionalni ispiti.

Za provodenje ispitivanja formirat ¢e se posebna povjerenstva prema naputku
Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja.

Skolska koordinatorica za provedbu Nacionalnih ispita je Violeta Lukat.

Ove $kolske godine analizirat ¢emo Skolski razvojni plan i na temelju analize i drugih
pokazatelja Tim za kvalitetu provest ¢e samovrednovanje Skole.

Tim za kvalitetu OS Trnovec:

Gordana TrakoStanec - pedagoginja

Romana Tezacki - uciteljica razredne nastave
Nikolina Baji¢ - uciteljica razredne nastave
Mihael Novosel - ucitelj hrvatskog jezika
Patrik Majcen - ucitelj prirode/biologije
Radmila Saci¢ - ravnateljica
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11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

1. GodiSnji planovi i programi rada ucitelja

2. Plan i program rada razrednika

3. Planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama

4. Godisnji plan rada produZenog boravka

5. Skolski preventivni programi:
e Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama
e Program prevencije ovisnosti
e Protokol postupanja u kriznim situacijama

6. RjeSenja o tjednim i godiSnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

7. Raspored sati

Svi navedeni prilozi GodiSnjem planu pohranjeni su u Skoli.

KLASA:602-11/26-01/1
URBROJ:2186-137-01-26-1
Trnovec, 7.10.2026.

PRESJEDNCA SKOLSKOG ODBORA : RAVNATELJICA:

Romana TezZacki Radmila Saci¢
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0S TRNOVEC
Rujan, 2026. godina

RASPORED SATI-predmetna nastava
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0S TRNOVEC
Rujan, 2026. godina

RASPORED SATI- razredna nastava
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